
PROVA ORALE 

TRACCIA 1 

In excel, premendo il pulsante contrassegnato con           ? 

[X] Inserisco la somma automatica 

[ ]  Salvo il documento 

[ ]  Inserisco una generica formula 

 

 

PROVA ORALE 

TRACCIA 2 

In un computer con installato windows, la lettera C: è solitamente associata: 

[ ]  Al floppy disk 

[X] All’hard disk 

[ ]  Al CD-ROM 

 

 

PROVA ORALE 

TRACCIA 3 

Per selezionare un paragrafo di un documento Microsoft word: 

[X] Occorre fare doppio clic sul margine sinistro del documento  

[ ] Occorre fare doppio clic a sinistra del paragrafo 

[ ] E’ necessario trascinare il mouse tenendo premuto il tasto delle maiuscole 

 

 

  

 



PROVA ORALE 

TRACCIA 4 

L’esecuzione del comando “Taglia” può essere operata dalla combinazione di 

tasti 

[X] CTRL + X 

[ ] CTRL + V 

[ ] CTRL + C 

 

 

PROVA ORALE 

TRACCIA N. 5 

Facendo doppio clic su una parola in Microsoft word? 

[X] Si seleziona la parola intera 

[ ] Si seleziona la riga 

[ ] Si seleziona la parola e la si “copia” negli appunti 

 

 

PROVA ORALE 

TRACCIA N. 6 

1) Come si effettua in excel la selezionale di più celle tra loro non adiacenti? 

[ ] Tenendo premuto il tasto shift e selezionando successivamente tutte le aree  

   interessate 

[ ] Non è possibile questa operazione 

[X] Tenendo premuto il tasto CTRL e selezionando successivamente tutte le  

  aree interessate 


