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Provincia di Pavia 

 
 

 

 
 

PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PRE E POST SCUOLA PER IL 
PERIODO SETTEMBRE 2016 GIUGNO 2017 TRAMITE PIATTAFO RMA ARCA SINTEL REGIONE 
LOMBARDIA. 
 

DISCIPLINARE DI GARA  

in esecuzione della determinazione n. 171 del 14/07 /2016 del Responsabile del Servizio 3 “Servizi alla  
Persona” 

Codice C.I.G.: ZA31A63D8D  

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE : Comune di CILAVEGNA , con sede legale a  Cilavegna    
Ufficio Servizi alla Persona - Responsabile del procedimento: Mariani Eugenia; tel.0381/668046 
0381/668022 e mail: sociale@comune.cilavegna.pv.it – pec comune.cilavegna.pv@legalmail.it 
 
 
2. PROCEDURA DI GARA: Procedura negoziata ai sensi del D.Lgs.vo n. 50/2016; il servizio in oggetto rientra 
tra quelli dell’allegato IX al D.Lgs.vo stesso. 
 
3. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: L’aggiudicazione sarà effettuata tra tutte le imprese in possesso dei 
requisiti d’idoneità, anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta congrua e conveniente per 
l’Amministrazione Comunale, a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95 D.Lgs. n. 50/2016) 
sulla base dei seguenti parametri e relativi punteggi: 
a) Prezzo: punteggio max 40 
b) Merito tecnico e qualità del progetto: punteggio  max 60.  
 
4. FORMA DELL’APPALTO: Appalto di servizi. 
 
5. LUOGO DELLA PRESTAZIONE:  sedi del servizio oggetto d’appalto - Sedi scolastiche del Comune di 
Cilavegna : Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria. 
 
6. OGGETTO DELL’APPALTO: 
denominazione: CPV: 80110000-8 Servizi di istruzione prescolastica 
L’ appalto ha per oggetto l’ effettuazione per conto dell’ Amministrazione Comunale del servizio di pre scuola e 
post scuola per gli alunni delle scuola dell’infanzia e della scuola primaria di Cilavegna. 
 
7. DIVISIONE IN LOTTI: No. Art. 51 del D.Lgs. n. 50/2016. In quanto dalla natura del servizio si evince la non 
suddivisione delle prestazioni che devono avere una uniforme gestione con un solo operatore economico. 
 
8. DURATA DELL’APPALTO : La durata dell’appalto è fissata per il periodo intercorrente dall’inizio 
dell’anno scolastico (19 settembre 2016), al termine dello stesso (giugno 2017), secondo 
l'articolazione giornaliera e con le interruzioni previste annualmente dal calendario scolastico. 
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La Stazione appaltante si riserva alla scadenza del contratto di effettuare una proroga del contratto 
limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per 
l'individuazione del nuovo contraente, secondo il disposto di cui al comma 11 dell'art. 106 del D.Lgs. 
50/2016. 
 
9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 45 del 
D.Lgs. n. 50/2016 che, alla data di presentazione dell’offerta, risultino in possesso dei seguenti requisiti: 
 

a)  iscrizione nel Registro delle imprese o in uno dei registri professionali o commerciali per attività inerenti alle 
prestazioni oggetto di gara; nel caso di cooperative e consorzi di cooperative, iscrizione all’Albo nazionale 
degli Enti cooperativi e ai registri regionali laddove la Regione, ove ha sede legale la cooperativa, li abbia 
istituiti; nel caso di enti o associazioni, previsione tra gli scopi statutari di attività inerenti alle prestazioni 
oggetto di gara; 

b)  assenza delle cause ostative alla partecipazione a una procedura d’appalto di cui all’art. 80, commi 1, 2, 4 e 
5 del D.Lgs. n. 50/2016; 

c)  realizzazione di un fatturato minimo annuo dell’impresa pari ad almeno Euro 80.000,00.= + 
IVA(ottantamila/00) e un importo dei servizi concernenti l’oggetto dell’appalto, non inferiore a Euro 
38.500,00.= + IVA;  

d)  mancato affidamento nell’ultimo triennio di contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, di 
incarichi a dipendenti o collaboratori del Comune di Cilavegna, in servizio o cessati dal servizio negli ultimi 
tre anni, che esercitano o che hanno esercitato per conto di esso poteri autoritativi o negoziali nei confronti 
della società dichiarante. 

 
 

10. VARIANTI: Non sono ammesse offerte in variante e/o condizionate. 
 
11. VALORE DELL’APPALTO:  L’importo annuo preventivato per la conduzione del servizio, a base di 
gara, ammonta a € 38.500,00.= oltre IVA a norma di legge, relativamente all’intera durata dell’appalto. 
L'importo per la fornitura dei servizi oggetto del presente appalto, viene determinato come di seguito 
indicato: 
• € 17,50 = oltre IVA di legge quale compenso orario onnicomprensivo per il personale educativo-
assistenziale, con un monte ore annuo presunto pari a complessive 2.200 ore. 
. 
 
12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato 
elettronico, attraverso Sintel entro e non oltre il “termine ultimo per la presentazione delle offerte”, pena 
l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non amm issione alla procedura. 
L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e quindi 
all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 
��una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa; 
��una “busta telematica” contenente l’offerta tecnica; 
��una “busta telematica” contenente l’offerta economica. 
 
12.1 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE A MMINISTRATIVA - BUSTA “A”) 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, gli operatori concorrenti, nella persona del loro legale 
rappresentante e/o di altro soggetto munito di procura, dovranno produrre la documentazione di seguito indicata: 
A) Istanza di partecipazione alla gara, redatta dal titolare o dal legale rappresentante su carta intestata della 
società, riportante l’indicazione del codice fiscale e della partita IVA della medesima, codice fiscale del titolare e 
legale rappresentante, ed i riferimenti della posizione previdenziale (posizione INPS, posizione INAIL, uffici di 
competenza e CCNL applicato), nonché contenente le seguenti dichiarazioni: 
A1. Di non aver riportato condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o 
sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per 
uno dei seguenti reati: 
a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti commessi 
avvalendosi delle condizioni previste dal predetto art. 416-bis ovvero al fine di agevolare l’attività delle 
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associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti dall’art. 74 del D.P.R. 
9 ottobre 1990, n. 309, dall’art. 291-quater del D.P.R. 23 gennaio 1973, n. 43 e dall’art. 260 del D.Lgs. 3 aprile 
2006, n. 152, in quanto riconducibili alla partecipazione a un’organizzazione criminale, quale definita all’articolo 
2 della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio; 
b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 322-bis, 346-
bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’art. 2635 del codice civile; 
c) frode ai sensi dell’art. 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità europee; 
d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di eversione dell’ordine 
costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 
e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di attività 
criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all’art. 1 del D.Lgs. 22 giugno 2007, n. 109 e successive 
modificazioni; 
f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il D.Lgs. 4 marzo 2014, n. 
24; 
g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione; 
Si segnala che, la suddetta dichiarazione a norma del comma 3, dell’art. 80, D.lgs. n. 50/2016, deve essere 
presentata da tutti i soggetti ivi indicati e, quindi, dal titolare e dal direttore tecnico, se si tratta di impresa 
individuale; dai soci e dal direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dai soci accomandatari e dal 
direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; dai membri del consiglio di amministrazione cui 
sia stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dai soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, di direzione o di controllo, dal direttore tecnico, dal socio unico persona fisica, ovvero dal socio 
di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 
L’operatore partecipante è tenuto, inoltre, ad indicare se esistono soggetti cessati dalla carica nell'anno 
antecedente la data di invio del presente invito e, in caso affermativo, ad allegare la suddetta dichiarazione. 
A2. Insussistenza, ai sensi dell’art. 80, comma 2, D.Lgs. n. 50/2016, delle cause di decadenza, di sospensione o 
di divieto previste dall’articolo 67 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di 
cui all’articolo 84, comma 4, del medesimo decreto; 
A3. Di non aver commesso, ai sensi dell’art. 80, comma 4, D.Lgs. n. 50/2016, violazioni gravi, definitivamente 
accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o i contributi previdenziali, secondo la 
legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti; 
A4. Di non incorrere in nessuna delle cause di esclusione dalle procedure di affidamento di appalti pubblici di cui 
all’art. 80, comma 5, D.Lgs. n. 50/2016, e in particolare: 
a) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul 
lavoro nonché agli obblighi di cui all’articolo 30, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016; 
b) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo il caso di 
concordato con continuità aziendale, né di trovarsi in un procedimento per la dichiarazione di una di tali 
situazioni, fermo restando quanto previsto dall’articolo 110 del D.Lgs. n. 50/2016; 
c) di non aver commesso gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o affidabilità. Tra questi 
rientrano: le significative carenze nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto o di concessione che ne 
hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero confermata all’esito di un giudizio, 
ovvero hanno dato luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad altre sanzioni; il tentativo di 
influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate ai 
fini di proprio vantaggio; il fornire, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare 
le decisioni sull’esclusione, la selezione o l’aggiudicazione ovvero l’omettere le informazioni dovute ai fini del 
corretto svolgimento della procedura di selezione; 
d) che la partecipazione alla presente procedura non comporta situazioni di conflitto di interesse ai sensi 
dell’articolo 42, comma 2, D.Lgs. n. 50/2016, non diversamente risolvibile; 
e) che non sussiste una distorsione della concorrenza, ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera e), del D.Lgs. n. 
50/2016; 
f) di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, lettera c) del decreto 
legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica 
amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 
81; 
g) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC per aver presentato false 
dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell’attestazione di qualificazione; 
h) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n. 55; 



 
 

 4

i) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, di cui all'articolo 17 della legge 
12 marzo 1999, n. 68; 
l) (alternativamente): 
� di non essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi 
dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito con modificazioni dalla Legge n. 203/1991, 
oppure 
� di essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi 
dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito con modificazioni dalla Legge n. 203/1991, ed avere denunciato i fatti 
alla autorità giudiziaria; 
oppure 
� di essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi 
dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito con modificazioni dalla Legge n. 203/1991, e di non avere denunciato i 
fatti alla autorità giudiziaria, ricorrendo i casi previsti dall’art. 4, comma 1, della Legge n. 689/1981. 
m) (alternativamente): 
� di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’articolo 2359 cod. civile con alcun soggetto e di aver 
formulato l’offerta autonomamente; 
oppure 
� di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto 
al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile e di aver formulato 
l’offerta autonomamente; 
oppure 
� di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto al 
concorrente, in situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile e di aver formulato l’offerta 
autonomamente. 
Le cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016, come previsto nel comma 11 dello stesso 
articolo, non si applicano alle aziende o società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 12-sexies 
del decreto-legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356 o degli 
articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011 n. 159, ed affidate ad un custode o amministratore 
giudiziario o finanziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento; 
A5. Ai sensi della L. 190/2012, di non aver affidato nell’ultimo triennio contratti di lavoro subordinato o autonomo 
e, comunque, di non aver attribuito incarichi a dipendenti o collaboratori del Comune di Cilavegna - in servizio o 
cessati dal servizio negli scorsi tre anni - che esercitano o hanno esercitato per conto di esso poteri autoritativi o 
negoziali nei confronti della società dichiarante; 
A6. Di aver realizzato un fatturato globale con riferimento all'ultimo triennio (2013-2014-2015) non inferiore a 
complessivi € 80.000 IVA esclusa e di aver effettuato nel corso degli ultimi tre esercizi (triennio 2013-2014-
2015), a favore di pubbliche amministrazioni, servizi di gestione di pre e post scuola, per un importo complessivo 
ANNUO MEDIO nel triennio non inferiore ad € 38.500,00 IVA esclusa; 
A7. Di disporre delle seguenti attrezzature tecniche: ____________________;  

  e che il numero medio annuo dei dipendenti è pari a _________________; 
La ditta appaltatrice dovrà provvedere, a sua cura e spese, all’acquisto di tutto l’occorrente per l’espletamento 
del servizio e disporre di tutti i mezzi ed attrezzature necessarie per l’esecuzione dello stesso. 
Dette attrezzature dovranno soddisfare tutti i requisiti previsti dalla vigente legislazione in materia di sicurezza 
sul lavoro. 
I mezzi in uso dovranno comunque rispettare almeno le Direttive comunitarie in materia di emissioni di 
inquinanti. 
A8. Di aver preso esatta visione degli atti di gara e di accettarli in tutte le loro parti; 
A9. Di aver preso esatta cognizione della natura e dell’oggetto dell’affidamento e di tutte le circostanze generali 
e particolari che potranno influire sulla sua esecuzione; 
A10. Che le prestazioni oggetto del servizio sono perfettamente eseguibili in ogni loro parte, anche di dettaglio, 
con le modalità e nei tempi previsti negli atti di gara; 
A11. Di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l’offerta per almeno 180 (centottanta) giorni consecutivi, a 
decorrere dalla data di scadenza del termine per la presentazione della stessa; 
A12. Di aver tenuto conto, nel redigere l’offerta, delle condizioni previste dal CCNL di categoria e delle 
disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia contributiva, nonché degli obblighi connessi alle 
disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori di cui al D.Lgs. 81/2008; 
A13. Di non avere nulla a pretendere nei confronti del Comune di Cilavegna nell’eventualità in cui, per qualsiasi 
motivo, non si dovesse procedere all’affidamento; 
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A14. Di impegnarsi ad accettare la consegna d’urgenza del servizio nelle more della stipula del contratto, ai 
sensi dell’art. 32, comma 8, del D. Lgs. n. 50/2016; 
A15. Di essere informati, ai sensi e per gli effetti di cui al D. Lgs. n. 196/2003, che i dati personali raccolti 
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la 
presente dichiarazione viene resa; 
A16. Di autorizzare espressamente la Stazione appaltante a rendere mediante PEC (posta elettronica 
certificata) le comunicazioni di cui all’art. 76 del D. Lgs. n. 50/2016, con particolare riferimento alle decisioni 
prese in ordine alle ammissioni, esclusioni, richieste documentali e di chiarimenti, nonché all’aggiudicazione. A 
tal fine, il concorrente, nel presente punto della dichiarazione sostitutiva, DEVE indicare il proprio indirizzo PEC 
e il nome e cognome del referente; 
A17. In aggiunta a quanto sopra, ai fini della partecipazione alla presente procedura, gli operatori concorrenti 
dovranno presentare la documentazione di seguito indicata: 
B) (alternativamente) 
- Dichiarazione sostitutiva - resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 dal legale rappresentante dell’operatore 
economico o da procuratore speciale - attestante il possesso del certificato di iscrizione nel Registro delle 
imprese (CCIAA) e da cui risulti: (a) l’oggetto sociale, (b) il sistema di amministrazione adottato, (c) il numero e il 
nominativo degli amministratori, (d) il numero e il nominativo dei Direttori Tecnici, (e) il numero e il nominativo 
dei procuratori speciali, (f) il numero e il nominativo dei soci con indicazione delle relative quote di 
partecipazione, (g) il numero e il nominativo dei soggetti membri del collegio sindacale o, nei casi contemplati 
dall'articolo 2477 del codice civile, del sindaco, nonché il nominativo dei soggetti che svolgono i compiti di 
vigilanza di cui all'articolo 6, comma 1, lettera b) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231. In alternativa alla 
suddetta dichiarazione, è possibile produrre copia del certificato di iscrizione nel Registro delle imprese (CCIAA) 
in corso di validità dal quale risultino tutte le informazioni richieste; 
oppure 
- nel caso di enti e associazioni, sprovviste di iscrizione nel Registro delle Imprese (CCIAA), dichiarazione 
sostitutiva - resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 dal legale rappresentante - attestante i soggetti muniti di poteri 
di rappresentanza e l’oggetto statutario. In alternativa alla suddetta dichiarazione, è possibile produrre copia 
dello statuto e/o dell’atto costitutivo dal quale risultino le suddette informazioni richieste; 
C) Capitolato Speciale d’appalto (Allegato A), allegato alla presente lettera d’invito, siglato in ogni pagina e 
sottoscritto in calce per accettazione dal legale rappresentante dell’operatore concorrente o da altro soggetto 
munito di procura; 
D) Copia del “PassOE” debitamente sottoscritto, rilasciato dall’ANAC, ai sensi dell’art. 2, comma 3, lett.b), 
delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici, comprovante la 
registrazione al servizio per la verifica del possesso dei requisiti disponibili presso l’ANAC oppure, nel caso di 
mancato rilascio dello stesso in tempo utile per consentire la partecipazione alla presente procedura, 
dichiarazione di impegno a presentare il PASSOE non appena rilasciato dall’ANAC e, comunque, entro il 
termine congruo assegnato dalla stazione appaltante. In caso di partecipazione di R.T.I. o consorzio, il PassOE 
dovrà essere richiesto dalla Mandataria/Capogruppo del raggruppamento temporaneo secondo le modalità 
previste dall’ANAC nel caso di partecipazione di operatori riuniti (c.d. PassOE di Gruppo), previa creazione da 
parte di ciascun operatore mandante della propria componente di PassOE; 
E) Dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 dal legale rappresentante dell’operatore economico o da 
procuratore speciale, attestante la sussistenza o meno all’interno della società di soggetti, di cui all’art. 80, 
comma 3, del D.lgs. n. 50/2016, cessati dalla carica nell’anno antecedente la data del presente invito a gara; 
F) Originale della garanzia provvisoria di importo pari al 2% (due per cento) del valore del presente appalto e 
quindi pari ad Euro 770,00.=, in conformità a quanto previsto nell’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016. 
Resta ferma la possibilità di avvalersi della riduzione del 50% dell’importo della cauzione per gli operatori 
economici ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI 
EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI 
ISO9000, nonché delle altre riduzioni previste nello stesso art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016. 
Per fruire di tali benefici il concorrente dovrà inserire nella Busta “A” le relative certificazioni e documentazioni, 
ovvero idonea dichiarazione resa dal legale rappresentante dell’operatore concorrente ai sensi dell’art. 46 
D.P.R. n. 445/2000 attestante il possesso delle certificazioni in parola e degli altri requisiti previsti. 
La fideiussione, a scelta dell’offerente, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari 
finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 106 del D.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o 
prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. La garanzia 
deve avere validità non inferiore a 180 (centottanta) giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza prevista 
per la presentazione dell’offerta e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
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escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, 
nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante. In caso di raggruppamento o consorzio non ancora costituito al momento di presentazione 
dell’offerta, la garanzia fideiussoria deve essere intestata, pena l’esclusione, a tutti gli operatori 
raggruppandi/consorziandi, singolarmente e contestualmente identificati. In caso di raggruppamento o consorzio 
già costituito al momento di presentazione dell’offerta, la garanzia fideiussoria deve essere intestata alla 
mandataria, con la precisazione che il soggetto garantito è il raggruppamento. 
La cauzione provvisoria deve prevedere, altresì, l'impegno del garante a rinnovare la garanzia su richiesta della 
stazione appaltante, per la durata che sarà dalla stessa indicata, nel caso in cui al momento della sua scadenza 
non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione; 
G) Originale dell’impegno di un istituto bancario o assicurativo ovvero di un intermediario finanziario iscritto 
nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o 
prevalente attività di rilascio di garanzie e che è sottoposto a revisione contabile da parte di una società di 
revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58, a rilasciare la 
garanzia definitiva, di cui all’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016, a copertura dell’esatta esecuzione delle obbligazioni 
assunte con il contratto, qualora l’offerente risultasse affidatario della presente procedura. Tale impegno può 
anche essere contenuto nella garanzia di cui alla precedente lettera F), purché sia espresso in maniera chiara 
ed esplicita; 
H) Dimostrazione di solidità economico-finanziaria con una dichiarazione bancaria o, se del caso, comprovata 
copertura assicurativa contro i rischi professionali. In ogni caso si applica l’art. 86, comma 4, del D. Lgs. n. 
50/2016. 
 
Le dichiarazioni di cui ai suddetti punti A1), A2), A3), A4), A5), A6), B) ed E) devono essere rese ai sensi degli 
articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e devono essere accompagnate da copia di un documento 
di identità, in corso di validità, del dichiarante, nonché devono indicare espressamente che il soggetto 
sottoscrittore è consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’articolo 76 di detto D.P.R. n. 445/2000, per le 
ipotesi di falsità e di dichiarazioni mendaci. 
 
La documentazione e le dichiarazioni sopra indicate devono essere inserite in una busta, che all’esterno riporti 
la dicitura “Busta A - Documentazione Amministrativa”. 
 
Si precisa che: 
la domanda, le dichiarazioni e le documentazioni devono contenere quanto sopra indicato.  
Tuttavia troverà applicazione l’art. 83, comma 9, del codice in merito alla possibilità di regolarizzare la 
mancanza, l’incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni sostitutive 
previste dall’art. 80, con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica. Il concorrente che vi ha 
dato causa sarà obbligato al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria di Euro 
300,00. In tal caso, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che 
le devono rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento della 
sanzione, a pena di esclusione. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. In caso di 
inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità 
essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o 
del soggetto responsabile della stessa. 
 
 
12.2 OFFERTA TECNICA - BUSTA “B”) 
L’operatore economico deve caricare il documento richiesto nell’apposito campo. 
La valutazione di questo documento consente l’assegnazione di un massimo di  punti tecnici, nel rispetto dei 
criteri di valutazione di seguito riportati. 
Il progetto dovrà avere una lunghezza massima di 5 pagine carattere 12 Arial. 
Ai contenuti del progetto sono assegnati i seguenti punteggi: 
1) Modalità operative di organizzazione del servizio, (turni, responsabilità, coordinamento, laboratori), modalità di 
verifica dell’attività, materiale e attrezzature di proprietà dell’impresa destinati dalla stessa alle attività oggetto del 
servizio, descrizione delle iniziative ed attività che si intendono svolgere durante questo periodo, finalità e  
obiettivi                
   Max 30 punti 
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2) Carta del servizio          Max 10 punti 
3) Proposte ed eventuali servizi accessori aggiuntivi che l’aggiudicatario si impegna a realizzare con propri 
mezzi e risorse, senza oneri a carico del Comune.        
 Max punti 20 

 
Il servizio sarà aggiudicato a favore del concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo maggiore dato 
dalla somma dei singoli elementi dell’offerta considerata. L’Amministrazione comunale si riserva di aggiudicare 
l’appalto anche in caso di presentazione di una sola offerta valida purché ritenuta rispondente alle caratteristiche 
del servizio richiesto e congrua nei valori economici offerti. 
 
L’offerta tecnica deve essere completa e incondizionata, nonché redatta in lingua italiana, fatte salve le 
espressioni tecniche e commerciali in lingua straniera entrate nel linguaggio corrente. 
L’offerta tecnica deve essere priva di qualsivoglia indicazione diretta ed essenziale di carattere strettamente 
economico, che possa in qualunque modo anticipare l’offerta economica. L’offerta tecnica (eccetto le eventuali 
schede tecniche allegate a corredo) deve essere siglata a margine di ogni pagina e sottoscritta in calce dal 
legale rappresentante dell’operatore concorrente. 
 
12.3 OFFERTA ECONOMICA - BUSTA “C”) 
 
L’operatore economico visualizza il riepilogo di tutte le informazioni componenti la propria offerta. L’operatore 
economico, per concludere il percorso guidato ed inviare l’offerta, deve cliccare l’apposito tasto “Invia offerta”. 
Sintel restituirà un messaggio a video dando evidenza del buon esito dell’invio dell’offerta. 
 
13. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione verrà effettuata, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016, in base al criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, da una 
Commissione giudicatrice, nominata nel rispetto di quanto disposto nell’art. 77 del citato decreto e sulla base dei 
seguenti parametri di valutazione:  
 

PARAMETRI  PUNTEGGI MASSIMI 
COMPLESSIVI 

A  OFFERTA TECNICA 60 

B OFFERTA ECONOMICA 40 

  TOTALE 100 
 
 
 
Alla migliore Offerta Economica, ossia a quella che abbia offerto l’importo complessivo più basso, sarà attribuito 
il punteggio massimo pari a 40 punti. 

Valutazione delle offerte 
La valutazione delle offerte presentate, per quanto riguarda gli elementi di cui ai punti 1e 2, i cui coefficienti saranno 
discrezionalmente attribuiti, avverrà mediante la seguente formula: 

(valutazione media effettuata dalla valutazione dei singoli componenti della commissione rispetto ai singoli 
punti utilizzando i valori della scala di equivalenza) * (punteggio attribuito ad ogni singolo punto) 
 

SCALA DI VALUTAZIONE 
Valutazione Coefficiente di valutazione 

Non valutabile 0,00 
Parzialmente adeguato 0,30 

sufficiente 0,60 
Discreto 0,70 
Buono 0,80 
ottimo 1,00 
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Alle altre offerte economiche sarà attribuito un punteggio determinato applicando la seguente formula: 
 

X = Pmin x Pum 
                   Pi 

 
Dove: 
X è il punteggio totale attribuito al concorrente; 
Pmin è il prezzo minimo offerto; 
Pi é il prezzo dell’offerta presa in considerazione; 
Pum è il punteggio massimo attribuibile, pari a 40 punti, assegnato alla migliore offerta. 
 
I risultati saranno arrotondati al secondo decimale. 
Per ciascun concorrente si procederà alla sommatoria dei punteggi conseguiti, rispettivamente, per l’offerta 
tecnica e per quella economica e, successivamente, si procederà alla formulazione della graduatoria degli 
operatori concorrenti con proposta di aggiudicazione all’operatore che, avendo ottenuto il punteggio complessivo 
più alto, si sia classificato primo nella graduatoria stessa. 
A parità di punteggio verrà privilegiata l’offerta che avrà ottenuto il punteggio migliore in relazione all’offerta 
tecnica.  
La Stazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in caso di presentazione di una sola 
offerta valida o di non procedere all’aggiudicazione senza che i concorrenti possano vantare diritti o aspettative 
di sorta. 
Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante (o persona munita di 
comprovati poteri di firma). 
 
14. ULTERIORI REGOLE E VINCOLI 
Sono considerati elementi essenziali e, pertanto, saranno esclusi dalla procedura i concorrenti che presentino: 
��offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nello 
schema di contratto e/o nel capitolato tecnico; 
��offerte che siano sottoposte a condizione; 
��offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni previste dalla lex specialis di gara; 
��offerte incomplete e/o parziali; 
��offerte che non possiedano i requisiti minimi (sia le caratteristiche tecniche minime, sia i requisiti di 
conformità) stabiliti nel schema di contratto e/o nel capitolato tecnico ovvero offerte con modalità di prestazione 
e/o livelli di servizio che presentino modalità difformi, in senso peggiorativo, rispetto a quanto stabilito nel 
schema di contratto e/o nel capitolato tecnico. 
Saranno, altresì, esclusi dalla procedura gli operatori economici: 
��coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio e/o lesive della segretezza delle offerte; 
��che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, che non si siano attenuti alle modalità ed alle formalità 
previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni. 
La stazione appaltante si riserva il diritto: 
��di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 81, c. 3, D.Lgs. 163/2006; 
��di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 
��di sospendere, annullare, revocare, reindire o non aggiudicare la procedura motivatamente; 
��di non stipulare, motivatamente, il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione; 
 
15. CONTROLLO DEL POSSESSO DEI REQUISITI 
La stazione appaltante procederà alla verifica del possesso dei requisiti di carattere economico-finanziario e/o 
tecnico-organizzativo. All’esito della verifica, qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla 
documentazione prodotta a comprova, si procederà all’esclusione dalla procedura dell’operatore economico. 
 
16. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GAR A 
Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse non saranno più sostituibili. 
Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate dalla stazione appaltante una volta decorso il termine 
ultimo per la presentazione delle offerte. Successivamente si esaminerà tutta la documentazione pervenuta in 
formato elettronico attraverso Sintel, si valuterà le offerte e si provvederà a effettuare la conseguente 
aggiudicazione provvisoria. 
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17. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 
17.1. Aggiudicazione 
Il Responsabile Unico del Procedimento, concluse le operazioni di cui sopra, si pronuncia in merito 
all’aggiudicazione provvisoria e, al fine della verifica della sussistenza e persistenza dei requisiti dichiarati all’atto 
della presentazione dell’offerta, provvederà: 
a) ad acquisire d’ufficio tutta la documentazione che le pubbliche amministrazioni sono tenute a rilasciare, 
idonea e sufficiente a dimostrare tutti i fatti, gli stati, le qualità e i requisiti indicati nelle dichiarazioni sostitutive 
rese dall’operatore economico aggiudicatario. 
b) si procederà inoltre in capo all’aggiudicatario, nonché all’operatore economico che segue in graduatoria - 
qualora non sia stata già svolta in sede di fase amministrativa - al controllo del possesso dei e salvo quanto 
stabilito all’art. 13, c. 4, L. 180/2011, secondo le modalità descritte al precedente capitolo. 
Qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si procederà 
all’esclusione dalla procedura dell’operatore economico. 
In tale caso, la stazione appaltante, riservandosi il diritto di escutere la garanzia provvisoria, potrà scorrere la 
graduatoria provvisoria, procedendo alle attività di verifica ed agli ulteriori adempimenti nei confronti 
dell’operatore economico che segue nella graduatoria. 
L’esito positivo delle predette verifiche è condizione necessaria ai fini dell’aggiudicazione definitiva.  
L’aggiudicazione definitiva sarà comunicata attraverso pec, la stessa arriverà agli operatori economici 
concorrenti all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata inserito all’atto della registrazione a Sintel ed acquisirà 
efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto della 
presentazione dell’offerta. 
Divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, all’esito positivo dei controlli di cui al successivo paragrafo, si 
procederà alla stipula del contratto con l’aggiudicatario. 
 
17.2. Documenti per la stipula del contratto 
Nel termine di 7 giorni dalla comunicazione di aggiudicazione definitiva, l’operatore economico aggiudicatario 
dovrà far pervenire alla stazione appaltante, ai fini della stipula del contratto e pena l’annullamento 
dell’aggiudicazione stessa, la seguente documentazione: 
a) idoneo documento comprovante la prestazione di una garanzia fideiussoria definitiva in favore della stazione 
appaltante, secondo le modalità, l’importo e le condizioni indicate nel successivo paragrafo. 
La stazione appaltante si riserva di procedere alla richiesta di chiarimenti e/o completamenti della 
documentazione prodotta. 
Ove l’operatore economico aggiudicatario non produca la documentazione richiesta, come precedentemente 
indicata, entro i termini assegnati, la stazione appaltante dichiarerà decaduto l’operatore economico 
dall’aggiudicazione, dandone comunicazione allo stesso. 
 
17.3. Stipula del contratto 
Con l’operatore economico aggiudicatario sarà stipulato, nel rispetto del termine dilatorio il contratto. 
 
17.4. Garanzia fideiussoria definitiva 
Ai fini della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario dovrà prestare una garanzia fideiussoria, 
rilasciata in formato elettronico con firma digitale del soggetto autorizzato ad impegnare il garante, pari al 10% 
dell’importo contrattuale. 
Tale documento può essere una fideiussione: 
��bancaria, rilasciata da Istituti di Credito di cui al Testo Unico Bancario approvato con il D.Lgs. 385/93 e s.m.i.; 
��assicurativa, rilasciata da imprese di assicurazioni, debitamente autorizzate all’esercizio del ramo cauzioni, ai 
sensi del D.Lgs. 209/2005 s.m.i.); 
��rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all’art. 106, D.Lgs. 385/1993 che svolgono in via 
esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161, D.Lgs. 58/1998. 
La fideiussione deve essere intestata alla stazione appaltante e possedere i seguenti elementi essenziali, pena 
l’annullamento e/o 
revoca dell’aggiudicazione: 
��avere validità per un periodo pari alla durata del contratto; 
��prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 
��prevedere espressamente la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2, cod. civ.; 
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��prevedere espressamente la piena operatività entro quindici giorni su semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante; 
��essere incondizionata e irrevocabile; 
��prevedere espressamente la copertura degli oneri per il mancato o inesatto adempimento del contratto. 
L’importo della cauzione definitiva – come sopra determinato – è ridotto del 50% (cinquanta per cento) per 
l’aggiudicatario al quale venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI 
CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle 
norme europee della serie EN ISO 9000, così come previsto dall’art. 75, comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006. 
 
18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E ACCESSO AGLI A TTI 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs 196/2003, esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il 
presente disciplinare di gara. Ai sensi D.Lgs. 196/2003 i dati raccolti sono destinati alla scelta del contraente ed 
il loro conferimento ha natura facoltativa, fermo restando che il operatore economico che intende partecipare 
alla gara o aggiudicarsi l’appalto deve fornire alla stazione appaltante la documentazione richiesta dalla vigente 
normativa e dal presente disciplinare di gara tramite la funzionalità di Sintel “Comunicazioni procedura”. La 
mancata produzione dei predetti documenti comporta l’esclusione dalla gara o la decadenza dall’aggiudicazione. 
I diritti dell’interessato sono quelli stabiliti dall’art. 10, D.Lgs. 196/2003. I dati raccolti possono essere comunicati 
al personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara, ai componenti della Commissione di 
gara ed esibiti ad ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai sensi della L. 241/1990. Titolare del trattamento 
dei dati è la stazione appaltante. 
Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei dati è il gestore 
del Sintel stesso che cura gli adempimenti in ordina alla operatività dei processi di accesso e utilizzo dei sistemi 
informatici. 
 
 
Il Responsabile del Procedimento è Mariani Eugenia (tel. 0381/668046) 
PEC: comune.cilavegna.pv@legalmail.it;  
 
CILAVEGNA, lì 14/07/2016 
 

Il Responsabile del Procedimento 
      Eugenia MARIANI 

 

 
 


