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CAPO |
NORME DI CARATTERE GENERALE

ART. 1 — DEFINIZIONI

1. Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 cosi eanodificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

b) “accesso documentale” I'accesso disciplinato dabcd della legge n. 241/1990;

c) “accesso civico semplice” l'accesso ai documentigettp degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, c. 1, del ddortrasparenza;

d) “accesso civico generalizzato” l'accesso previstall'alt. 5, c. 2, del decreto
trasparenza relativo a documenti, dati ed inforor@ziletenuti dal Comune di Cilavegna
e non oggetto di obbligo di pubblicazione.

e) “R.P.C.T.” il Responsabile della prevenzione daltaruzione e della trasparenza del
Comune di Cilavegna.

ART.-2 OGGETTO

1. Il presente regolamento disciplina i criteri e rhodalita organizzative per I'effettivo

esercizio dei seguenti diritti:

— laccesso documentale che dispone il diritto delgsio di prendere visione e di
estrarre copia di documenti amministrativi, in fiome di tutela pre o para processuale;

— - l'accesso civico che sancisce il diritto di clque di richiedere i documenti, le
informazioni o idati che I'ente abbia omesso di pubblicarer pavendone
'obbligo ai sensi del decreto trasparenza;

— - l'accesso generalizzato che comporta il diriti chiunque di accedere a dati e
documentidetenuti dall’ente, ulteriori rispetto auelli sottoposti ad obbligo di
pubblicazione, ad esclusione di quelli sottopaktiegime di riservatezza.

ART. 3 - ACCESSO DOCUMENTALE E ACCESSO CIVICO

1. La finalita dell’accesso documentale ex artt. 2&eguenti della legge n. 241/1990 e
quella di porre i soggetti interessati in gradeeskercitare al meglio le facolta - partecipative
e/o oppositive e difensive - che l'ordinamento ibttisce loro a tutela delle posizioni
giuridiche qualificate di cui sono titolari. L’ace®o documentale opera sulla base di norme e
presupposti diversi da quelli afferenti 'accessoco (semplice e generalizzato).

2. Il diritto di accesso civico generalizzato, elthe quello civico semplice, e riconosciuto
allo scopo di favorire forme diffuse di cato sul perseguimento delle funzioni
istituzionali esull'utilizzo delle risorse pubbliche e di promuoeela partecipazione al
dibattito pubblico; lalegge n. 241/1990 esclude perentoriamente l'utlizel diritto di
accesso al fine di sottoporre I’Amministrazionewsdcontrollo generalizzato.

3. Per quanto non disciplinato dal presente Regatémntrovano applicazione le delibere
ANAC emesse in materia.



CAPO I
ACCESSO DEGLI INTERESSATI Al SENSI DELLA LEGGE 241/ 1990 —
ACCESSO DEI CONSIGLIERI

ART. 4 — PRINCIPI GENERALI IN MATERIA DI ACCESSO

1. I Comune di Cilavegna assicura il diritto aiggetti di cui al comma 2 di accedere ai
documenti amministrativi dell’Ente, ancorché udgdanti attivita poste in essere da
altri enti cui il Comune partecipa a qualungibed.

2. L'accesso agli atti ed ai provvedimenti formatidetenuti stabilmente dal Comune é
riconosciuto a tutti i soggetti privati, anche pdoti di interessi pubblici o diffusi, che
abbiano un interesse diretto, concreto e lattu@orrispondente a una situazione
giuridicamenteutelata collegata al documento per il quale éiegtlo I'accesso.

3. L'accesso da parte di terzi agli atti ed ai pemimenti formati e detenuti dal Comune
contenenti dati sensibili di altri soggetti & rioggiuto solo se la situazione giuridicamente
rilevante che si intende tutelare e di rangimeno pari al diritto di riservatezza,
ovvero consista in un diritto della personalitanoun altro diritto o liberta fondamentale e
inviolabile costituzionalmente garantito.

4. Non sono ammesse richieste generiche o relat/eintere categorie di atti e di
documenti che comportino un’attivita di indaginedie elaborazione da parte degli uffici
comunali o che siano finalizzate ad un controlloegalizzato dell’attivita dell’Ente.

5. L’'acquisizione di documenti amministrativila parte di soggetti pubblici si
informa al principio di leale cooperazionetitizionale, ai sensi dellart. 22,
comma 5, della legg®1/1990.

6. Chiunque, prendendo visione di documemgnga a conoscenza di informazioni
errate, inesatte o incomplete che lo riguardino, ditto di chiedere al Comune la
correzione o l'eliminazione, presentando istanri@@resso il medesimo ufficio ove e stato
esercitato il diritto di accesso. La competenteaunrganizzativa € tenuta ad espletare gli
accertamenti del caso e a comunicare entro treiotaiggli eventuali interventi disposti
dall'Amministrazione.

ART. 5 - ACCESSO ALLE INFORMAZIONI

1 Fermo restando quanto previsto dalla legge inenaatdi accesso, I'"Amministrazione
utilizza ogni mezzo idoneo per informare la coildh sulla propria attivita e su ogni
altro evento che sia necessario od opportuno godaconoscenza della generalita degli
abitanti.

2. Il Comune pud consentire l'accesso, anche antalistrumenti informatici, elettronici
e telematici, a quelle informazioni che siano ritendi maggiore interesse e meritevoli di
ampia diffusione. L'accesso alle informazioni conte in strumenti informatici € consentito
purché vengano poste in essere tutte le precauelmiconsentano la salvaguardia dalla
distruzione o dalla perdita accidentale, nonchéd#iulgazione non autorizzata.

ART. 6 — RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
1. I Responsabile del procedimento di accessoRefponsabile dell’'ufficio competente a
formare I'atto o a detenerlo stabilmente.



ART. 7 - ACCESSO INFORMALE

1. Il diritto di accesso pu0 essere esercitato im imformale mediante richiesta, anche
verbale, qualora, in base alla natura del documeigtuesto, non sorgano dubbi sulla
legittimazione del richiedente, non risulti I'esista di controinteressati e sia possibile
I'accoglimento immediato.

2. Il richiedente deve indicare il documento oggelell’accesso ovvero gli elementi che ne
consentano l'individuazione, nonché specificdiiateresse diretto, concreto ed attuale
connesso all'oggetto della richiesta, dimostrare peopria identita e, ove occorra, i
poteri dirappresentanza del soggetto interessato.

3. La richiesta, anche verbale, deve essere pedaealt'ufficio competente a formare l'atto
conclusivo del procedimento o a detenerlo stabitmeavvero al Segretario Comunale,
laddove I'atto non sia chiaramente ascii®ibad un ufficio, che individua [l'uait
organizzativa competente ad evadere la richiesta.

5. Il Responsabile del procedimento di accessomiesda immediatamente e senza
formalita la richiesta, accoglie l'istanza mediamtgbizione del documento, estrazione di
copia, ovveraltra modalita idonea.

6. Qualora ravvisi la necessita di differire I'asse, il Responsabile del procedimento
comunica all'interessato il giorno del ritir@ dell'invio della riproduzione della
copia dell’atto o del documento richiesto.

7. Dell'avvenuta esibizione del documento ovverwazsone di copia o del suo invio viene
conservata apposita annotazione nel documento togdjetichiesta di accesso.

8. Qualora l'ufficio competente, in basd aontenuto del documento richiesto,
riscontril'esistenza di controinteressati, invita l'inteegesa presentare richiesta formale di
accesso.

ART. 8 - ACCESSO FORMALE

1. La richiesta di accesso formale, indirfazaai soggetti indicati dal precedente
articolo 7 comma 3, pu0 essere presentatattaiinente all'ufficio protocollo, per via

telematica alla casella di posta elettronica fteatia indicata sul sito dell’Ente, ovvero per
posta, utilizzando I'apposito modulo messo a disggase dal Comune.

2. Nell'istanza l'interessato deve:

a) dichiarare i propri dati personali identifis@te, quando occorra, i propri poteri
rappresentativi;

b) indicare gli estremi del documento di identificamo accompagnato da copia
fotostatica o dalla dichiarazione di conoscenzagwmale da parte dell’addetto alla
ricezione;

c) indicare gli estremi del documento oggettdladeichiesta ed eventualmente del
procedimento in cui € inserito, ovvero, in casar@incata conoscenza di essi, tutti
gli elementiche ne consentano I'individuazione;

d) specificare in conformita alla legge e al regolatneih proprio interesse diretto,
concreto e attuale all’accesso;

e) precisare le modalita con cui intende esercitadiritto di accesso, specificando se
si tratta di visione e/o di estrazione di copia@wvdi richiesta di copia conforme;

f) apporre data e sottoscrizione.

3. Il procedimento relativo all' accesso formaleveleeoncludersi entro trenta giorni dalla
data di ricezione della richiesta.



4. Qualora listanza sia irregolare o incoet@) ovvero non risulti chiaramente Ila
legittimazione del richiedente, il Responsaldiel procedimento di accesso provvede,
entro dieci giorni, a darne comunicazione al rideige tramite Raccomandata con ricevuta
di ritorno (RRR) o posta elettronica certificate&E(® o altro mezzo idoneo a comprovarne
l'invio. In tale caso, il termine del procedimenticomincia a decorreréalla ricezione
della domanda perfezionata ovvero completata.

ART. 9 - NOTIFICA Al CONTROINTERESSATI

1. Il Responsabile del procedimento qualora, irelsscontenuto del documento richiesto o
al contenuto dei documenti ad esso collegati, iddivsoggetti controinteressati, invia,

tramite Raccomandata con ricevuta di ritorno (RRRJosta elettronica certificata (PEC) o
altro mezzo idoneo a comprovarne l'invio, ai medgstomunicazione della richiesta di

accesso.

2. Sono considerati controinteressati aggetti che dall'esercizio del diritto di
accesso potrebbero vedere pregiudicato il progriticdalla riservatezza.

3. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwzmne i controinteressati possono
presentarenelle stesse modalita, una motivata opposiziona althiesta di accesso.

Decorso tale termine, accertata I'avvenuta rmezi della comunicazione da parte di
tutti i controinteressati, o l'assenza di ogipmni, il Responsabile del procedimento
di accesso provvede in merito all’istanza diesso.

4. Nel caso di documenti contenenti dati sensmiljiudiziari, I'accesso & consentito nei
limiti previsti dalla legge e nei termini fissataltlart. 60 del d.Igs. 30 giugno 2003 n.196.

ART. 10 - DECISIONI SULLA RICHIESTA DI ACCESSO

1. Entro trenta giorni dalla ricezione della rigtadi accesso, o dal suo perfezionamento, il
Responsabile del procedimento di accesso decida smédesima con provvedimento
motivato, dandone immediata comunicazione al robdige.

2. In caso di diniego, nell'atto devono esséndicati gli organi presso i quali e
possibile presentare ricorso. Decorso inutileiittermine di trenta giorni la domanda
d'accesso siintende respinta.

3. In caso di accoglimento della richiesta, il Resabile del procedimento di accesso indica
all'interessato il nominativo del dipendente e ficib competente presso cui, entro un
periodo di tempo non inferiore a quindici giornl, richiedente o il soggetto da lui
incaricato, munito di delega scritta, pud prendeésene ed eventualmente estrarre copia dei
documenti, I'orario durante il quale puo avveniaecbnsultazione ed ogni altra indicazione
utile ad esercitare concretamente il diritto di emso. L'accoglimento della richiesta di
accesso ad un documento comporta, di norma, aacfecoblta di accesso ai documenti in
esso richiamati.

4. L’accesso ai documenti non puo essere negatsiaveufficiente far ricorso al potere di
differimento.

5. In caso di diniego, espresso o tacito, o diediffiento dell’accesso il richiedente puo
attivare irimedi di cui all'art. 25, comma 4, della leggelZ¥0, presentando richiesta di
riesame della decisione al difensore civico redg®navvero ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale.



ART. 11 - MODALITA DI ACCESSO

1. Il diritto di accesso puo essere esercitato amdi consultazione del documento da
parte del richiedente o di un suo delegato, alésgmza del Responsabile del procedimento.
Il tempo di consultazione, stabilito dall’Uffici®@ adeguato alla natura e alla complessita
del documento.

2. L'accoglimento della domanda di accesso a unumento comporta anche la facolta di
accedere agli altri documenti nello stesso richtamae appartenenti al medesimo
procedimento, fatte salve le esclusioni indicatiepnesente Regolamento.

3. L'accesso ai documenti pud essere limitatd alcune parti, qualora ricorra
'esigenza di differire o escludere l'accesabbe altre parti dei documenti medesimi.
I Responsabile del procedimento provvede siltra rendere non intellegibili i dati
personali non pertinenti o se sensibili aidgiari, qualora non indispensabili alle
specifiche finalita di accesso agli atti.

4. Non e consentito asportare i documenti dal lupgesso cui sono dati in visione o
alterarli inqualsiasi modo.

5. L'esame dei documenti & gratuito. Il rilascio aipia degli stessi & subordinato al
rimborso del costo di riproduzione e dellimposiabdllo, ove I'interessato richieda copia
autenticata, aensi dell'art. 18 del presente Regolamento.

6. Qualora I'istanza sia pervenuta per via telecaatbvvero le informazioni siano contenute
in strumenti informatici, 'accesso agli atti rielsti € attuato, ove possibile, mediante l'invio
dei documenti informatici all'indirizzo di postaettronica dal quale proviene la richiesta.

7. Si applicano le disposizioni di cui al capo M decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82
e del D.P.C.M. 13 novembre 2014, nel rispetiella disciplina in materia di
trattamento dati personali contenuta nel decrgslativo 30 giugno 2003, n. 196.

8. Le richieste di accesso formale, debitamegmt#ocollate, sono conservate all'interno
delfascicolo al quale la richiesta di accesso siigts.

ART. 12 - DOCUMENTI ESCLUSI DALL'’ACCESSO PER MOTI VI DI

SEGRETEZZA E RISERVATEZZA
1. Tutti gli atti dell'amministrazione comunale sgpubblici, ad eccezione di quelli definiti
riservati per espressa indicazione di legge o gbleanento.
2. Ai sensi dell'art. 24 della Legge n. 241/90 somividuati i seguenti documenti sottratti
all'accesso:

a) | documenti relativi agli accertamenti medico-légalla relativa documentazione,
nonché idocumenti e gli atti comunque relativi alla salateoncernenti le condizioni
psicofisiche od attinenti alla sfera sessuale dglarsone, fatto salvo quanto
disposto al successivo comma 5 del presente aiticol

b) | documenti relativi alla vita privata dei dipentienanche in quiescenza, dei
collaboratoriesterni aventi a qualsiasi titolo un rapporth lavoro con
I'’Amministrazione, dei soggetti estranei all'Amistrazione membri di organi
collegiali e commissioni presso I'Amministrazon

c) | documenti relativi a procedure concorsuali o tbele contenenti informazioni di
caratterepsicoattitudinale;

d) | processi verbali delle sedute segrete di Corsiglcui contenuto non e richiamato
in atti deliberativi;

e) | verbali delle riunioni di Consiglio o di Commissii consiliari nelle parti riguardanti
atti, documenti ed informazioni sottratti all'acees



f) | pareri legali relativi a controversie in atto @tenziali e la corrispondenza
relativa, salvo che gli stessi costituiscano prpssf logico giuridico di
provvedimenti assunti dal Comusesiano in questi ultimi richiamati;

g) Gli atti e la corrispondenza inerenti la difesal'dehministrazione nella fase
precontenziosa e contenziosa;

h) Le note, gli appunti e ogni elaborazione degliaiffion funzione di studio preliminare
del contenuto di atti;

i) Gli atti dei privati occasionalmente detenuti iragto non scorporabili da documenti
direttamente utilizzati e, comunque, gli atihe non abbiano avuto specifico
rilievo nelledeterminazioni amministrative;

j) La documentazione relativa alla situazione finamajaeconomica e patrimoniale di
persone, gruppi, imprese ed associazioni, ovventeoente informazioni riservate di
carattere commerciale, industriale e finanziarimmuanque utilizzata ai fini
dell'attivitd amministrativa;

k) La documentazione attinente a procedimenti peralyero utilizzabile a fini
disciplinari o di dispensa dal servizio, monitari cautelari, nonché concernente
procedure conciliative, arbitrali e l'istruttorid dcorsi amministrativi prodotti dal
personale dipendente;

[) | documenti che il Sindaco dichiara, con espliaitetivazioni, riservati.

3. Il divieto di accesso puo riguardare anche sola parte del documento.

4. 1 provvedimenti relativi ai casi di esclusionene adottati dal Responsabile del
procedimento di accesso.

5. E’ comunque garantito l'accesso ai documentménistrativi la cui conoscenza sia
necessaria per curare o per difendere i propriaege giuridici. Nel caso di documenti
contenenti dati sensibili e giudiziari ovvedati idonei a rilevare lo stato di salde
la vita sessuale, 'accesso e consentito neiilinibei termini previsti dagli artt. 59 e 60
del decretdegislativo 30 giugno 2003, n. 196.

ART. 13 - DIFFERIMENTO DELL’ACCESSO
1. I Responsabile del procedimento puo differleedesso ai documenti amministrativi nei
seguenti casi:

a) nella fase di predisposizione di atti e menimenti, anche in relazione ad
attivita divigilanza o ispettive, o alla contestazione o aggaione di sanzioni, per
I'esigenza di non pregiudicare l'attivita dell Ammstrazione;

b) in conformitd alla vigente disciplina in materifh appalti pubblici, durante lo
svolgimento delle procedure di gara;

c) nelle procedure concorsuali o selettive fino alll@smento dei relativi procedimenti
ad eccezione degli elaborati del candidato ricme&glenei concorsi per titoli ed
esami il candidato puo richiedere copia dei verbatitenenti i criteri di valutazione
dei titoli stessi;

d) richiesta di documenti contenenti dati persomeer i quali, in conformita al
Codice in materia di protezione dei dati pesdi, risulti necessario differire
l'accesso per non pregiudicare l'attivita neaésgaer far valere o difendere un
diritto in sede giurisdizionale;

e) per le segnalazioni, gli atti o esposti diggetti privati o pubblici fino a
guando non siaonclusa la relativa istruttoria.

2. |l differimento dell’accesso puo riguardare aamcima parte dell’atto.



3. Il provvedimento di esclusione temporangal'accesso deve indicare il periodo
e le esigenze per le quali vige I'esclusione.

ART. 14 - DIFFERIMENTO DELL’ACCESSO AGLI ATTIDELL E PROCEDURE

DI AFFIDAMENTO E DI ESECUZIONE DEI CONTR ATTI PUBBLICI
1. Fatta salva la disciplina prevista dall’art. 1d&l D.Lgs. 50/2016 per gli appalti secretati
0 la cui esecuzione richieda speciali misure durgieza, il diritto di accesso agli atti delle
procedure di affidamento e di esecuzione degli ipgaubblici, ivi comprese le
candidature e le offerte, é differito:

a) nelle procedure aperte, in relazione all'elenco st®jgetti che hanno presentato
offerte, fino alla scadenza del termine per |la @nészione delle medesime;

b) nelle procedure ristrette e negoziate e nal@e informali, in relazione
all'elenco dei soggetti che hanno fatto ristdae di invito o che hanno
manifestato il loro interesse, e in relazicalbelenco dei soggetti che sono stati
invitati a presentare offerte e all'elenca stmgetti che hanno presentato offerte,
fino alla scadenza del termine per la presentazideke offerte medesime; ai
soggetti la cui richiesta di invito sia stata respj € consentito I'accesso all'elenco
dei soggetti che hanno fatto richiesta dvitth o che hanno manifestato |l
loro interesse, dopo la comunicazione ufficiale pdate del Comune, dei nominativi
dei candidati da invitare;

c) in relazione alle offerte, fino all'aggiudicazione;

d) in relazione al procedimento di verifica della amtim dell'offerta, fino
all'aggiudicazione.

2. Gli atti sopra indicati non possono essere cocatina terzi o resi in qualsiasi altro
modo noti fino alla scadenza dei termini ivi prévis

3. L'inosservanza di quanto previsto dai due precgdommi rileva ai fini dell’'applicazione
dell'articolo 326 del codice penale sulla rivédme ed utilizzazione di segreti di
ufficio per ipubblici ufficiali o per gli incaricati di pubblicservizi.

ART. 15 — ESCLUSIONE DELL’ACCESSO E DIVIETO DI DIVU LGAZIONE DEGLI
ATTI DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO E DI ESECUZIONE DEI
CONTRATTI PUBBLICI
1. Fatta salva la disciplina prevista dall’art. 1d&l D.Lgs. 50/2016 per gli appalti secretati
o la cui esecuzione richiede speciali misule stturezza, sono esclusi il diritto di
accesso e ogni forma di divulgazione degli atlled procedure di affidamento e di
esecuzione dei contratti pubblici in relazione:

a) alle informazioni fornite nell'ambito dell'offerta a giustificazione della medesima
che costituiscano, secondo motivata e compaovdichiarazione dell'offerente,
segreti tecnici @ommerciali;

b) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti aiplicazione del codice dei contratti
di cui al D.Lgs. 50/2016, per la soluzione di ligptenziali o in atto, relative ai
contratti pubblici;

c) alle relazioni riservate del direttore dei lavouel'organo di collaudo sulle domande
e sulle riserve del soggetto esecutore del coatratt

d) alle soluzioni tecniche e ai programmi per elabtmeatutilizzati dal Comune o dal
gestore del sistema informatico per le aste elatthe, ove coperti da diritti di



privativa intellettuale.
2. In relazione alle informazioni fornite teminbito dell'offerta o a giustificazione cell
medesima che costituiscano, secondo motivata cemprovata dichiarazione
dell'offerente, segreti tecnici 0 commerciali, éngsentito I'accesso al concorrente ai fini
della difesa in giudizio dei propri interessi ina&one alla procedura di affidamento del
contratto.
3. Il Comune pud imporre agli operatori economiandizioni intese a proteggere il
carattere di riservatezza delle informazioni ch€@dmune stesso rende disponibili durante
tutta la procedura di appalto.

ART. 16 — CONSULTABILITA’ DEGLI ATTI DEPOSITAATIIN  ARCHIVIO -
COSTI -

1. Nel caso in cui occorra fare una ricerca detjlimarchivio il richiedente dovra versare

costi di ricerca, come stabiliti con atto di Giustamunale

ART. 17 - DIRITTO AL RILASCIO DI COPIA

1. Di tutti gli atti e i documenti, compresi glil@dati inseriti come parte integrante, puo
essere rilasciata copia nei limiti e seconldo procedure previste dalla legge e dal
presente regolamento.

2. Il rilascio di copia € subordinato soltanto iahlvorso delle spese di riproduzione.

3. Le copie dei dati informatizzati sono asitiate sugli appositi supporti, ove
forniti dal richiedente, ovvero mediante collegamoein rete, ove esistente.

ART. 18 — RIMBORSO SPESE E BOLLO

1. Quando l'invio delle informazioni o delle copiei documenti € richiesto per posta o
altro mezzo, sono a carico del richiedente le speserrenti per la spedizione o I'inoltro. |
costi di spedizione postale sono determinati inebalte tariffe vigenti, mentre quelli per la
spedizione via fax sono determinati in base adimbarso fisso a pagina.

2. Per tutti i documenti riprodotti integralmenta ipubblicazioni ufficiali messe a
disposizione del pubblico o accessibili al pubblman mezzi informatici o telematici, il
rilascio di copie e sostituito dall'indicazione ldemodalita per I'accesso agli stessi mezzi
informatici o telematici.

3. Su richiesta dell'interessato, le copie possEssere autenticate, con le modalita previste
dall'art. 18 DPR 28 dicembre 2000, n. 445 Testo unico delle disposizioni
legislative eregolamentari in materia di documentazione amnratist, previo pagamento
delle spese per il bollo.

ART. 19 — ACCESSO DEI CONSIGLIERI COMUNALI

1. 1 Consiglieri comunali hanno diritto di accessb ogni atto, informazione o notizia utile
all’espletamento del mandato comunque in posses8itciote, di enti dipendenti, societa
partecipate o concessionari di pubblico servizio.

2. Il Consigliere e tenuto al rispetto del segrtdficio nei casi previsti dalla legge.

3. Gli atti, le informazioni e le notizie a cui@onsigliere abbia accesso in connessione con
I'espletamento del mandato non possono esserezatiliper altre finalita.



4. Al Consigliere che intenda accedere ad un attadoun’informazione al di fuori
dell’'esercizio del mandato si applicano le dispiosizpreviste per I'accesso dei cittadini.

5. Il rilascio di copie al Consigliere eagrito. Quando la produzione dei documenti
risulta essere molto dispendiosa sono adottaiefeda con il Consigliere, modalita di
accesso cheleterminano per I'Ente il minor aggravio possibiferseguendo il giusto
contemperamento til diritto del Consigliere al piu ampio eseio della funzione di
controllo e di iniziativa ed il principio dicenomicita dell’attivita amministrativa.



CAPO Il
ACCESSO CIVICO A DATI, INFORMAZIONI E DOCUMENTI OGG ETTO DI
PUBBLICAZIONE OBBLIGATORIA

ART. 20 - OGGETTO DELL’ACCESSO CIVICO SEMPLICE

1. Ai sensi dell’art. 5 co. 1 del D.Lgs. 33/201Bjunque ha il diritto di richiedere documenti,
informazioni o dati oggetto di pubblicazione obhbligria, nei casi in cui la loro
pubblicazione sia stata omessa anche in maniersafgar

2. Decorsi i termini di pubblicazione obbligatoriaati, le informazioni detenuti dall’Ente
vengono trasferiti nelle sezioni di archivio e samxessibili on line nei modi previsti dal
D.Lgs. 33/2013 e ss.mm.ii..

ART. 21 - LEGITTIMAZIONE SOGGETTIVA

1. L'esercizio del diritto di accesso civico nosa@toposto ad alcuna limitazione quanto alla
legittimazione soggettiva del richiedente; chiunquaud esercitare tale diritto
indipendentemente dall’essere cittadino italiamesidente nel territorio dello Stato.

2. Listanza di accesso civico contenente le cotepeneralita del richiedente con i relativi
recapiti e numeri di telefono, identifica dati, le informazioni o i documenti
oggetto di

pubblicazione obbligatoria. Essa non richiede nazione ed € gratuita. Le istanze non
devono essere generiche, ma consentire lindividnaz del dato, del documento o
dell'informazione di cui e richiesto I'accesso.

3. Non e ammissibile una richiesta meramente esjplar volta a scoprire di quali
informazioni ’Amministrazione dispone.

ART. 22 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. | Responsabili dei Servizi del Comune garantiscib tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.

2. Il Responsabile del procedimento e il Respbile del Servizio che detiene il
documento o il dato richiesto, il quale pu¢ affelad altro dipendente I'attivita istruttoria ed
ogni altro adempimento inerente il procedimentont@aendone comunque la responsabilita
3. Se il documento, l'informazione o il dato ricétierisultino essere gia pubblicati sul sito
istituzionale dell’ente nel rispetto della normativigente, il responsabile del procedimento
comunica tempestivamente al richiedente I'avvenputhblicazione, indicandogli il relativo
collegamento ipertestuale.

4. 1l Responsabile della prevenzione della cormeice della trasparenza controlla ed
assicura la regolare attuazione dell'accesso dwdise di quanto stabilito dal presente
regolamento.

5. Gli inadempimenti sono oggetto di procedimenisciglinare, nonché di valutazione
negativa nell’ambito della valutazione annualesfattl ogni i dipendente



ART. 23 - PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA

1. La richiesta di accesso civico semplice e pitasaral Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza del Comuneguii riferimenti sono indicati nella
Sezione “Amministrazione trasparente” del sieb istituzionale dell’Ente. Ove tale
istanza venga presentata ad altro ufficio del Camuhresponsabile di tale ufficio
provvede a trasmetterla nel piu breve terppssibile al R.P.C.T. che si pronuncia sulla
stessa.

2. La richiesta di accesso civico puo essere trasanal R.P.C.T. per via telematica,
secondo le modalitd previste dal Codice Aaliministrazione Digitale di cui al
D.Lgs. 82/2005, tramite posta elettronica o trarpiieta elettronica certificata all'indirizzio
posta elettronica certificata del Comune, owvdramite posta ordinaria inviata alla
sede del Comune o consegnata a mano all'ufficicopadlo del’Ente, e comunque nelle
forme e secondo le modalita indicate nel successitd®8, commi 1 e 2.

ART. 24 - ACCOGLIMENTO DELL'ISTANZA

1. In caso di accoglimento, il R.P.C.T. invita ile$ponsabile del procedimento alla
pubblicazione in “Amministrazione trasparente” daliformazioni e dei documenti omessi
e comunica al richiedente I'avvenuta pubblicazianéejcandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

2. Il termine e di 30 giorni dal ricevimento dedtanza.

3. Qualora quanto richiesto risulti gia putdlio, il R.P.C.T. ne da comunicazione al
richiedente indicando il relativo collegamento tpstuale.

4. Nel caso in cui l'istanza riguardi I'accesso ai,ddocumenti ed informazioni oggetto di
pubblicazione obbligatoria, la comunicazione aig&it] controinteressati non e dovuta.

ART. 25 - RITARDATA O OMESSA PUBBLICAZIONE

1. Nel caso di ritardata o di mancata pubblicazided'informazione, del dato o del
documento oggetto dell’istanza, il richiedenpaio ricorrere al titolare del potere
sostitutivo di cui all'articolo 2, comma 9-biselld legge 7 agosto 1990, n. 241, e
successive modificazioni.

2. Il titolare del potere sostitutivo, vecdita la sussistenza dell'obbligo di
pubblicazione, pubblica sul sito istituzionale d€omune, entro 15 giorni dalla
presentazione dellistanzeguanto  richiesto e contemporaneamente  ne da
comunicazione al richiedente, indicando iltigtacollegamento ipertestuale.



CAPO IV
ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO A DATI E DOCUMENTI

ART. 26 - OGGETTO DELL’ACCESSO CIVICO GENERALIZZAT O

1. Ai sensi degli artt. 5 e 5 bis del BsL 33/2013, come modificato dal D.Lgs.
97/2016, chiunque ha diritto di accedere a dati doaumenti formati o detenuti dal
Comune, ulteriori rispetto a quelli oggetto di pliddzione obbligatoria ai sensi del
D.Lgs. 33/2013, nel rispetto dei limiti relativialtutela di interessi giuridicamente rilevanti,
secondo quanto previsto dall’articolo 5-bis del ssho Decreto.

2. L'accesso civico generalizzato ha lo scopo d&ofme forme diffuse di controllo sul

perseguimento delle funzioni istituzionali e suiliazo delle risorse pubbliche e di

promuovere la partecipazione al dibattito pubblico.

ART. 27 - LEGITTIMAZIONE SOGGETTIVA

1. L'esercizio dell’accesso civico generalizzatmnne sottoposto ad alcuna limitazione
quanto alla legittimazione soggettiva del richigderchiunque puo esercitare tale diritto
indipendentemente dall’essere cittadino italianesidente nel territorio dello Stato.

2. Listanza é rivolta all'ufficio che detiene i tilale informazioni e i documenti o, in
alternativa, all’'ufficio relazioni con il pubblicd.'ufficio che detiene il documento o I'URP
inoltrano Iistanza all'ufficio protocollo, se ngrervenuta direttamente al protocollo, il quale
provvede a registrarla e ad inoltrarla per conczgemche al R.P.C.T.

3. Listanza, contenente le complete generalitarahiedente con i relativi recapitie
numeri di telefono, identifica i dati o i documenmithiesti. Le istanze non devono essere
generiche ma consentire l'individuazione del dataded documento di cui € richiesto
I'accesso.

ART. 28 - ISTANZA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
1. Llistanza pud essere trasmessa dal saggatteressato per via telematica
secondo le modalita previste dal decreto legistaii marzo 2005, n. 82 recante il «Codice
del’amministrazione digitale». Pertanto, ai setsil’art. 65 del CAD, le istanze presentate
per via telematica sono valide se:
a) sottoscritte mediante la firma digitale o la firneettronica qualificata il cui
certificato é rilasciato da un certificatore quakto;

b) listante o il dichiarante & identificato ratterso il sistema pubblico di
identita digitale(SPID), nonché la carta di identita elettronicaaochrta nazionale
dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente allaaadgli documento d'identita;

d) trasmesse dallistante o dal dichiarante medianf@dpria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di asmesiano state rilasciate previa
identificazionedel titolare, anche per via telematica secondo titaddefinite con
regole tecniche adottate sgnsi dell’art. 71 (CAD), e cio sia attestato destgre del
sistema nel messaggio o in un suo allegato.

2. Resta fermo che listanza puo essere preseatatse a mezzo posta, fax o direttamente
presso gli uffici e che laddove la richiesta diesso civico generalizzato non sia sottoscritta



dall'interessato in presenza del dipendentdettd, la stessa debba essere sottoscritta
e presentata unitamente a copia fotostatica ncenticta di un documento di identita del
sottoscrittore, che va inserita nel fascicolo (efrt. 38, commi 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre
2000, n. 445).

3. Listanza di accesso civico non richiede motigag alcuna.

4. Tutte le richieste di accesso pervenuléAmnaministrazione dovranno essere
annotate in un apposito registro. La gestiotiaggiornamento del registro sono assegnati
al Servizio 1 “Amministrazione Generale” del Comuhaifficio protocollo dovra pertanto
comunicare al Servizio 1 Amministrazione Generaléiet le richieste di accesso che
pervengono all’Ente per I'opportuna registrazione.

Il registro e tenuto semplicemente attraverso fdglcalcolo o documenti di videoscrittura
(es: excel, word, ecc.).

Il Registro reca, quali indicazioni minime essehzibBoggetto della domanda d’accesso
generalizzato, la data di registrazione al protocdlrelativo esito con indicazione della data.
Il registro e pubblicato, oscurando eventuali gersonali e aggiornato ogni sei mesi in
“Amministrazione trasparente”.

5. I RPCT puo0 chiedere in ogni momento agli uffidiormazioni sull’esito delle istanze. Il
Servizio Amministrazione Generale relaziona comenggeriodicamente al RPCT.

ART. 29 - DOMANDE INAMMISSIBILI

1. Non sono ammissibili domande generiche che ndividuino i dati, i documenti e le
informazioni richieste con riferimento, almenoadtbro natura e al loro oggetto.

2. Non sono ammissibili domande meramente esplerablte semplicemente a scoprire di
quali informazioni I'ente dispone.

3. Non sono nemmeno ammissibili domande di accggsoun numero manifestamente
irragionevole di documenti, imponendo un caricdadioro tale da paralizzare o rallentare
eccessivamente il buon funzionamento dell’ente.

4. Resta escluso che, per rispondere alla richtestacesso civico generalizzato, I'ente abbia
I'obbligo di formare, raccogliere o altrimenti proarsi informazioni che non siano in suo
possesso. L'ente non ha I'obbligo di rielaboraré dafini dell’accesso generalizzato, ma
deve consentire I'accesso ai documenti nei quahicsicontenuti le informazioni gia detenute
e gestite dall’ente stesso.

ART. 30 - RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO

1. Responsabile del procedimento di accesso cigeweralizzato € il Responsabile del
Servizio che detiene il documento od il dato ristbeed al quale deve essere trasmessa
I'stanza, il quale puo affidare ad altro dipendeitivita istruttoria ed ogni altro
adempimento inerente il procedimento, mantenendonainque la responsabilita.

2. Il Responsabile del Servizio ed il R.P.C.T. coltdno ed assicurano la regolare attuazione
dell'accesso sulla base di quanto stabilito dasgmée regolamento.

3. Linadempimento o l'adempimento parziale puo eessoggetto di attivazione di
procedimento disciplinare e ha ricadute sulla \eisine anche ai fini dell’erogazione
dell'indennita di risultato



ART. 31 - SOGGETTI CONTROINTERESSATI
1. L'ufficio cui e indirizzata la richiesta di acs generalizzato, se individua soggetti
controinteressati € tenuto a dare comunicaziagli stessi, mediante invio di copia
della stessa a mezzo di raccomandata con avvisalimento o per via telematica per
coloro che abbiano acconsentito a tale forma diwvoazione.
2. | soggetti controinteressati sono esclusivaméntgersone fisiche e giuridiche portatrici
dei seguenti interessi privati di cui all'art. 55pbt. 2 del decreto trasparenza:
a) protezione dei dati personali, in conformita al @sLn. 196/2003;
b) liberta e segretezza della corrispondenza intesamso lato ex art.15 Costituzione;
C) interessi economici e commerciali, ivi compresiplaprieta intellettuale, il diritto
d’autore e i segreti commerciali.
3. Possono essere controinteressati anche le gefssiohe interne all’amministrazione
(componenti degli organi di indirizzo, dirigenP.O., dipendenti, componenti di altri
organismi).
4. La circostanza che i dati o documenti richiéstciano riferimento a soggetti terzi, di per
sé, non implica che questi debbono essere qudlifcame contro interessati. E’
indispensabile procedere a una valutazione dopguwmtuale esame di tutti i dati e i
documenti oggetto della domanda di accesso geneai.
5. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwzmne, i controinteressati possono
presentare
una motivata opposizione, anche per via telemattia, richiesta di accesso. Decorso tale
termine, I’Amministrazione provvede sulla richiestiaaccesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.
6. La comunicazione ai soggetti contro intereseati € dovuta nel caso in cui l'istanza
riguardi dati, documenti ed informazioni oggettgdbblicazione obbligatoria.

ART. 32 - TERMINI DEL PROCEDIMENTO

1. Il procedimento di accesso civico deve conclsideon provvedimento espresso e
motivato nel termine di trenta giorni (art. 5, c, @el D.gs. n. 33/2013) dalla
presentazione dell'istanza con la comunicazione rd&tivo esito al richiedente e agli
eventuali soggetti controinteressati. Tali termsoino sospesi nel caso di comunicazione
dell'istanza ai controinteressati durante il tengiabilito dalla norma per consentire agli
stessi di presentare eventuale opposizione (1digiadla ricezione della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, il Responsabile delcpdimento provvede a trasmettere
tempestivamente al richiedente i dati o i documeathiiesti.

3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della rictée di accesso generalizzato nonostante
'opposizione del controinteressato, il Comume tenuto a darne comunicazione a
quest’ultimo. | dati o i documenti richiesti possoessere trasmessi al richiedente non
prima di quindici giorni dalla ricezione dellstessa comunicazione da parte del
controinteressato, cio anche al fine di consemigriest’'ultimo di presentare eventualmente
richiesta di riesame o ricorso al difensore civi@ygionale, oppure ricorso al giudice
amministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzat@omune deve motivare l'eventuale
rifiuto, differimento o la limitazione dell’accesso con nfeento ai soli casi e limiti
stabiliti dall'art. 5- bis del decreto trasparenta risposta negativa al richiedente deve
essere trasmessa contestualmente, per conoscecha, @ Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza.



5. La conclusione del procedimento deve necessariaravvenire con un provvedimento
espresso. Non € ammesso il silenzio-diniego, mé& &rma silenziosa di conclusione del
procedimento.

6. L'inosservanza del termine sopra indicato costte elemento di valutazione della
responsabilita dirigenziale, eventuale causa dpamesabilita per danno allimmagine
dell’lamministrazione ed € comunque valutata aidilla corresponsione della retribuzione di
risultato e del trattamento accessorio collegai® @trformance individuale dei responsabili
(art. 46 del D.Igs. n. 33/2013).

ART. 33 - ECCEZIONI ASSOLUTE ALL'ACCESSO CIVICO GE NERALIZZATO

1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. &&de n. 124/2007) e nei casi in cui I'accesso e
subordinato dalla disciplina vigente al rispettosgecifiche condizioni, modalita o limiti
(tra cula disciplina sugli atti dello stato civile, la diplina sulle informazioni contenute
nelle anagrafdella popolazione, gli Archivi di Stato), inclusuejli di cui all'art. 24, c. 1,
legge n. 241/1990. Ai sensi di quest’ultima norindiritto di accesso e escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stato aiisdelka legge 24 ottobre 1977, n.
801, e successive modificazioni, e nei casi skBgreto o di divieto di
divulgazione espressamente previsti dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i qualestano ferme le particolari
norme che lIregolano;

c) nei confronti dell’attivita dellEnte diretta allleanazione di atti normativi,
amministrativi generali, di pianificazione e di grammazione, per i quali restano
ferme le particolari normehe ne regolano la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti ddocumenti amministrativi contenenti
informazioni di carattere psicoattitudinale relaavterzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazi@mevisti dalla legge tra cui:

— il segreto militare (R.D. n. 1161/1941);

— il segreto statistico (D.Lgs. 322/1989);

— il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

— il segreto scientifico e il segreto industrialet.(&23 c.p.);

— il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

— il segreto sul contenuto della corrispondenzaGaét.c.p.);

— i divieti di divulgazione connessi al segreto duiff (art.15, D.P.R. 3/1957);

— i dati idonei a rivelare lo stato di salutessia a qualsiasi informazione da cui
si possa desumere, anche indirettamente, lo diatalattia o I'esistenza di patologie
dei soggetti interessati, compreso qualsiasierinfento alle condizioni di
invalidita, disabilita o handicap fisici e/osiphici (art. 22, comma 8, del
D.Lgs. n. 196/2003; art. 7-bis, c. 6, D.Lgs.33/2013);

— i dati idonei a rivelare la vita sessuale (art.ig-b. 6, D.Lgs. n. 33/2013);

— i dati identificativi di persone fisiche benefidiaudi aiuti economici da cui & possibile
ricavare informazioni relative allo stato diallge ovvero alla situazione di
disagio economico-sociatiegli interessati (divieto previsto dall’art. 26nema 4,
D.Lgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni all’accesso genezato € prevista dalla legge ed ha carattere
tassativo. In presenza di tali eccezioni il Comengenuto a rifiutare I'accesso trattandosi



di eccezioni poste da una norma di rango primatta base di una valutazione preventiva e
generale, a tutela di interessi pubblici e priiaidamentali e prioritari rispetto a quello
del diritto alla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accessoCoimune deve verificare che la richiesta
nonriguardi atti, documenti o informazioni sottea alla possibilita di ostensione in
quanto ricadenti in una delle fattispecie indicat@rimo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni altesso generalizzato di cui al presente
articolo, sirinvia alle Linee guida recanti indicazionpevative adottate dall’Autorita
Nazionale Anticorruzione ai sensi dellart. iS-bdel decreto trasparenza, che si
intendono qui integralmente richiamate.

ART. 34 - ECCEZIONI RELATIVE ALL’ACCESSO CIVICO GE NERALIZZATO

1. | limiti alllaccesso generalizzato sonostodal legislatore a tutela di interessi
pubblici e privati di particolare rilievo gidico che il Comune deve necessariamente
valutare con la tecnica del bilanciamento, caso gaso, tra l'interesse pubblico alla
divulgazione generalizzata e la tutela di altraétianvalidi interessi considerati
dall’ordinamento.

2. L'accesso generalizzato e rifiutato se diniego € necessario per evitare un
pregiudizio concreto alla tutela di uno degli iet®si pubblici inerenti:

a) la sicurezza pubblica e [l'ordine pubblico. Inartolare sono sottratti
all'accesso, ove sidlevata la sussistenza del pregiudizio concreteerbali e le
informative riguardanti attivita di polizia giudézia e di pubblica sicurezza e di
tutela dell'ordine pubblico, nonché i dati,ddcumenti e gli atti prodromici
all'adozione di provvedimenti rivolti a preveniral eeliminare gravi pericoli che
minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particolarens sottratti all’accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concretoatyi e i documenti concernenti le
attivita connesse con la pianificazione, I'impiegol’addestramento delle forze di
polizia,;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed economitslo Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il loro peysenento. In particolare, sono
sottratti all’accesso, ove sia rilevata la susesedel pregiudizio concreto:

— gli atti e i documenti concernenti azioni di resgalilita di natura civile, penale
e contabilerapporti e denunce trasmesse dall’Autorita giudizia comunqgue atti
riguardanti controversie pendenti, nonché i cexdiii penali;

— i rapporti con la Procura della Repubblica e conPi@cura regionale della
Corte dei Conti erichieste o relazioni di dette Procure ove siano
nominativamente individuati soggetti per i qualireanifesta la sussistenza di
responsabilita amministrative, contabili o penali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettive predorate ad acquisire elementi
conoscitivi necessari per lo svolgimento dellenzioni di competenza
del’Ente. In particolare sono sottratti all'@®sso, ove sia rilevata la sussistenza
del pregiudizio concreto:

— gl atti e i documenti concernenti segnalagioatti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o ealassociazioni fino a quando non



sia conclusa la relativa fase istruttoria o ajti conclusivi del procedimento
abbiano assunto carattere di definitivita, qeinon sia possibile soddisfare
prima l'istanza di accesso senza impedire 0 gram&nestacolare lo svolgimento
dell’azione amministrativa o compromettere la decis finale;

le notizie sulla programmazione dell'attivita dgil@nza, sulle modalita ed i tempi
del suo svolgimento, le indagini sull'attivitadegli uffici, dei singoli
dipendenti o sull'attivita di enti pubblici eiyati su cui I'ente esercita forme di
vigilanza,

verbali ed atti istruttori relativi alle commissiodi indagine il cui atto istitutivo
preveda la segretezza dei lavori;

verbali ed atti istruttori relativi ad ispezioni, enfiche ed accertamenti
amministrativi condotti su attivita e soggetti @ivnell’ambito delle attribuzioni
d’ufficio;

pareri legali redatti dagli uffici interni,onché quelli di professionisti esterni
acquisiti, in relazione a liti in atto o potenziahtti difensivi e relativa
corrispondenza.

bY

3. L'accesso generalizzato € altresi rifiutato keliniego € necessario per evitare un
pregiudizio concreto alla tutela di uno dei seguemnéressi privati:

a) la protezione dei dati personali, in conformita ctan disciplina legislativa in
materia, fattesalvo quanto previsto dal precedente art.33. Iiquéare, sono sottratti
all’accesso, ove sia rilevata la sussistenza dajjipdizio concreto, i seguenti atti e
documenti:

- documenti di natura sanitaria e medica @ghi altra documentazione
riportante notizie di salute o di malattia relatia singole persone, compreso
qualsiasi riferimento alle condizioni di invalidjtdisabilita o handicap fisici e/o
psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenziali ordine a situazioni sociali,
personali, familiari di persone, fornite da orgamispubblici per motivi
specificatamente previsti da norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziandiodati personali di minorenni, ex
D.Lgs. n. 196/2003;

- notizie e documenti relativi alla vita privatafamiliare, al domicilio ed alla
corrispondenza delle persone fisiche, utilizzafiraidell’attivita amministrativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondenza.pé#mticolare sono sottratti
allaccesso, ove sia rilevata la sussistenza degipdizio concreto, i seguenti atti,
documenti ed informazioni:

gli atti presentati da un privato, a riclieeslel Comune, entrati a far parte
del procedimento e che integrino interesset&mente personali, sia tecnici,
sia di tuteladellintegrita fisica e psichicaia finanziari, per i quali lo

stesso privato chiede che siano riservati edjyareclusi all’accesso;

gli atti di ordinaria comunicazione tra enti diviees tra questi ed i terzi, non

utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa, &éabbiano un carattere confidenziale
e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di up&rsona fisica o giuridica, ivi
compresi la proprieta intellettuale, il dirittoaditore e i segreti commerciali.
4. I Comune e tenuto a verificare e vakgauna volta accertata |'assenza di
eccezioniassolute, se l'ostensione degli atti possa detemmimn pregiudizio concreto e



probabile agli interessi indicati dal legislatodive necessariamente sussistere un preciso
nesso di causalita tra I'accesso ed il pregiudittipregiudizio concreto va valutato rispetto
al momento ed al contesto in cui I'informazionengaesa accessibile.

5. | limiti all’accesso generalizzato per la tutekegli interessi pubblici e privati individuati
nei commi precedenti si applicano unicamente pepeitiodo nel quale la protezione é
giustificata in relazione alla natura del dato.

6. L’'accesso generalizzato non puo essere negatp per la tutela degli interessi
pubblici e privati individuati nei commi precedengia sufficiente fare ricorso al potere di
differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti reyalano soltanto alcuni dati o alcune parti
del documento richiesto deve essere conselfgitcesso parziale utilizzando, se del
caso, latecnica dell’oscuramento di alcuni dg&;in virtu del principio di proporzionalita
che esige che le deroghe non eccedano quanto eadegrichiesto per il raggiungimento
dello scopo perseguito.

ART. 35 - RICHIESTA DI RIESAME

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale ozale dell’'accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedente3#, ovvero i controinteressati, nei casi di
accoglimento della richiesta di accesso,spos presentare richiesta di riesame al
Responsabile della prevenzione della corruzioneekla dirasparenza che decide con
provvedimento motivato, entro il termine di veniompi.

2. Se l'accesso generalizzato e stato negatdifferito a tutela della protezione dei
dati personali in conformita con la disciplina kgtiva in materia, il Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenzayvpde sentito il Garante per la protezione
dei dati personali, il quale si pronuncia entréefimine di dieci giorni dalla richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garantegriihtne per I'adozione del provvedimento
da parte del RPCT e sospeso, fino alla ricezionepdeere del Garante e comunque per
un periodonon superiore ai predetti dieci giorni.

4. Nel caso in cui i dati o documenti richiesti madetenuti dal responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparerzdoanque € competente a decidere in sede
di prima istanza, € necessario che 'amministraziowividui preventivamente un diverso
ufficio eccezionalmente competente a decidere sdienande di riesame. L’Ufficio
competente per il riesame deve essere indicatohaédente in caso di rifiuto totale o parziale
della richiesta.

ART. 36 - MOTIVAZIONE DEL DINIEGO ALL’ACCESSO

1. Sia nei casi di diniego, anche parziaennessi all’esistenza di limiti all’accesso
generalizzato, sia per quelli connessi alle eceeassolute, sia per le decisioni del RPCT,
gli atti sono adeguatamente motivati.

ART. 37 - IMPUGNAZIONI

1. Avverso la decisione del responsabile del primeedto o, in caso di richiesta di riesame,
avverso la decisione del RPCT o di altro ufficieeionalmente individuato, il richiedente
'accesso generalizzato pud proporre ricorso abdimale Amministrativo Regionale ai
sensi dell'art. 116 del Codice del processonaistrativo di cui al D.Lgs. n.



104/2010. 1l termine di cui all'art. 116, d, Codice del processo amministrativo,
gualora il richiedente I'accesso generalizzato iai rsvolto al difensore civico regionale,
decorre dalla data di ricevimento, da parte ddliedente, dell’esito della sua istanza allo
stesso.

2. In alternativa il richiedente, o il contro inkesato nei casi di accoglimento della richiesta
di accesso generalizzato, pu0 presentare dcoab difensore civico regionale. |l
ricorso devessere notificato anche al Comune.

3. Il difensore civico si pronuncia entrcertta giorni dalla presentazione del ricorso.
Se il difensore civico ritiene illegittimo idiniego o il differimento ne informa Il
richiedente e lo comunica allAmministrazione. B&mministrazione non conferma il
diniego o il differimento entro trenta giorni daicevimento della comunicazione del
difensore civico, I'accesso e consentito.

4. Se I'accesso generalizzato € negato o differtistela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in materik difensore civico provvede sentito il
Garante per la protezione dei dati personali illgwa pronuncia entro dieci giorni dalla
richiesta.



CAPO V - NORME FINALI

ART. 38 - ENTRATA IN VIGORE DEL REGOLAMENTO E FOR ME DI

PUBBLICITA
1. Il presente Regolamento entra in vigore dalla éaecutivita della delibera di adozione ed
€ soggetto a variazione o integrazioni qualoranietegano nuove disposizioni legislative in
materia.
2. L'Ente provvede a dare pubblicita al presentgol@mento tramite pubblicazione sul
proprio sito internet istituzionale in “Amministiane Trasparente”.
3. Sono abrogate tutte le norme regolamentari dstguente che normano il diritto di accesso
o che siano in contrasto con il presente.



Mod. 01 — Richiesta accesso civico semplice

Al Responsabile della Prevenzione della
Corruzione e della Trasparenza
del Comune di Cilavegna

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO SEMPLICE
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.
e Regolamento Comune di Cilavegna approvato con delibera C.C. n. )

Il sottoscritto/a

(cognome) (nome)
nato a ( ) il
(luogo) (prov.)
residente in ( ) - Via n.
(luogo) (prov.) (indirizzo)
domiciliato in ( ) - Via n.
(se diverso dalla residenza)
e-mail
cell. - Tel. - Fax

Considerata
[] 'omessa pubblicazione
ovvero
[] la pubblicazione parziale

del seguente documento/informazione/dato che in base alla normativa vigente non risulta
pubblicato sul sito del Comune di Cilavegna [1]

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013, e degli artt. da 20 a 25
del Regolamento dell’Ente, la pubblicazione di quanto richiesto e la comunicazione alla/al
medesima/o dell’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al
dato/informazione oggetto dell’istanza.

Indirizzo per le comunicazioni:

Si allega copia del proprio documento di identita

(luogo, data) FIRMA L



* Dati obbligatori

[1] Specificare il documento/informazione/dato di cui € stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel
caso sia aconoscenza dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.

[2] Inserire l'indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs.
196/2003)

1. Finalita del trattamento

I dati personali verranno trattati dal Comune di Cilavegna per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in
relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali € obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sara possibile dare inizio al
procedimento menzionato in precedenza e provvedere all'emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverra con modalita informatiche e manuali, in modo da
garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la creazione di profili degli
utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a
conoscenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che
forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualita
di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati
unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati
personali, di chiederne la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge,
'opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l'esercizio di tali diritti, linteressato puo
rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

1l Titolare del trattamento dei dati & il Comune di Cilavegna con sede in Cilavegna, Largo Marconi n. 3, 27024 Cilavegna. Il
Responsabile del trattamento € il Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.



Mod. 02 — Richiesta accesso civico generalizzato

AL COMUNE DI CILAVEGNA
Ufficio
oppure

URP

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.
e Regolamento Comune di Cilavegna approvato con delibera C.C. n. )

Il sottoscritto/a

(cognome) (nome)
nato a ( ) il
(luogo) (prov.)
residente in ( ) - Via n.
(luogo) (prov.) (indirizzo)
domiciliato in ( ) - Via n.
(se diverso dalla residenza)
e-mail
cell. - Tel. - Fax

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013, e degli artt. Da 26 a 36 del
Regolamento dell’Ente, disciplinanti il diritto di accesso civico generalizzato ai dati e
documenti detenuti dall’'Ente

CHIEDE

O il seguente documento:

O il seguente dato:

DICHIARA

O di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R.
445/2000, “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di
documentazione amministrativa” (1);

O di volere ricevere quanto richiesto, personalmente presso |‘ufficio che detiene il
documento, i dati, oppure al proprio  indirizzo  di posta  elettronica
oppure al seguente n. di fax
, oppure che gli atti siano inviati al seguente

indirizzo
mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico (2)

Si allega copia del proprio documento di identita

(luogo, data) FIRMA e



* Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quanto previsto dall’articolo 76, qualora dal controllo di cui
all’art. 71 emerga la non veridicita del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici
eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.”

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti
dal presente testo unico e punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. L'esibizione di
un atto contenente dati non rispondenti a verita equivale ad uso di atto falso.

Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone
indicate nell’art. 4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale. Se i reati indicati nei commi
1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione all’esercizio di una
professione o arte, il giudice, nei casi piu gravi, puo applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o
dalla professione e arte”.

(2) 1l rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo & gratuito, salvo il rimborso del
costo effettivamente sostenuto e documentato dall’amministrazione per la riproduzione su supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs.
196/2003)

1. Finalita del trattamento

I dati personali verranno trattati dal Comune di Cilavegna per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in
relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali € obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sara possibile dare inizio al
procedimento menzionato in precedenza e provvedere all'emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverra con modalita informatiche e manuali, in modo da
garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la creazione di profili degli
utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a
conoscenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che
forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualita
di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati
unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati
personali, di chiederne la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge,
'opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l'esercizio di tali diritti, linteressato puo
rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

1l Titolare del trattamento dei dati & il Comune di Cilavegna con sede in Cilavegna, Largo Marconi n. 3, 27024 Cilavegna. Il
Responsabile del trattamento & il Responsabile del Procedimento.



Mod. 03 — Comunicazione ai soggetti controinteriéessa

aasiid
—

Y
COMUNE DI CILAVEGNA

(da trasmettere con Raccomandata A.R. o per via telematica)

Cilavegna, li
N. di Prot.
del
Categoria  Classe
Codice identificativo: AOO1CC
Risp. Ns. prot. __

AL SIG. / Alla Ditta

OGGETTO: Richiesta di accesso generalizzato - Comunicazione ai soggetti
contro interessati ai sensi dell’art. 30 del vigente regolamento sull’accesso
civico ad atti e documento (art. 5, c. 5, D.Lgs. 33/2013 e ss.mm.ii.).

Si trasmette l'allegata copia della richiesta di accesso generalizzato del Sig.
, pervenuta a questo Ente in data
, prot. , per la quale Lei/la spett.le Societa da Lei
rappresentata & stata individuata quale soggetto contro interessato ai sensi delle
vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, le SS.LL., quali soggetti contro
interessati, possono presentare una motivata opposizione alla richiesta di accesso
trasmessa, per via telematica al seguente indirizzo di posta elettronica:
comune.cilavegna.pv@legalmail.it oppure via fax al n. 0381.96392, oppure mediante
consegna diretta all’ufficio protocollo dell’Ente.

Si fa presente che decorso tale termine senza alcuna opposizione venga prodotta,
I’Amministrazione provvedera comunque sulla richiesta di accesso.

Il Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1)I soggetti controinteressati, sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei seguenti
interessi privati di cui all’art. 5-bis, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesa in senso lato ex art. 15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compresi la proprieta intellettuale, il diritto d’autore e i segreti
commerciali



Mod. 04 — Provvedimento di diniego/differimento
della richiesta di accesso civico generalizzato

&
COMUNE DI CILAVEGNA

Cilavegna, li
N. di Prot.
del
Categoria  Classe
Codice identificativo: AOO1CC
Risp. Ns. prot. __

AL SIG. / Alla Ditta
OGGETTO: Richiesta di accesso generalizzato - Provvedimento di diniego

totale, parziale o differimento dell’accesso.

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo
Ente in data , prot. , Si

COMUNICA

che la stessa non puo essere accolta, in tutto o in parte,
oppure che I'esercizio del diritti d’accesso deve essere differito per giorni
per i seguenti motivi:

Il richiedente puo presentare richiesta di riesame al Responsabile della Prevenzione
della Corruzione e della Trasparenza, che decide con provvedimento motivato entro il
termine di venti giorni.

Si avverte l'interessato che contro il presente provvedimento, nei casi di diniego totale
o parziale all’accesso generalizzato, potra proporre ricorso al TAR Lombardia ai sensi
dell’art. 116 del Codice del processo amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui all'art. 116, c. 1, Codice del processo amministrativo, qualora il
richiedente l'accesso generalizzato si sia rivolto al difensore civico, decorre dalla data
di ricevimento, da parte del richiedente, dell’esito della sua istanza al difensore civico
stesso.

In alternativa il richiedente ed il contro interessato nei casi di accoglimento della
richiesta di accesso generalizzato, possono presentare ricorso al difensore civico
competente per ambito territoriale (qualora tale organo non sia stato istituito, la
competenza €& attribuita al difensore civico competente per |'ambito territoriale
immediatamente superiore). Il ricorso deve essere notificato anche all’'amministrazione
interessata.

Il Rsponsabile del procedimento



COMUNE DI CILAVEGNA

Mod AFS
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ACCESSO AGLI ATTI

(L'accesso agli atti € riconosciuto ai titolari diteressi giuridicamente rilevanti ai sensi defta22 e seguenti della
Legge 7.08.1990 n° 241. L’'accesso ai procedimenmtc@nosciuto esclusivamente ai soggetti direttstdeatari del
provvedimento finale ai sensi dell’art. 7 e segudatla Legge 7.08.1990 n° 241)

174 ST o)1 (0 LYo ] 1 (o 2= N

CHIEDE

0 ACCESSO FORMALE AGLI ATTI

TIPO DI DOCUMENTO RICHIESTO E MOTIVAZIONE

o Solavisione o Copia semplice o Copia autenticata o Consegna c/o URP o Invio a domicilio

L0 INFORMAZIONI SU STATO AVANZAMENTO DEL PROCEDIMENTO

DATA INVIO AL PROTOCOLLO GENERALE.......ccviiviiiiiiininnnns
UFFICIO DI DESTINAZIONE ...t e e
DATA RITIRO DOCUMENTO ...ttt e e e e e e e

Il Respoba URP/Responsabile procedimento di aCCeSS0 ........cveevmeeiiiiieiininnnenns

Si comunica che i dati personali raccolti nell'artbidella presente procedura saranno esclusivameiitizzati e
finalizzati allo svolgimento della stessa.
| diritti spettanti all'interessato sono analiticaante indicati nell’'art. 7 del D.Lgs. 196/2003.
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PARTE RISERVATA Al SERVIZI COMPETENTI

0 ACCESSO FORMALE AGLI ATTI

O RICHIESTA INCOMPLETA O IRREGOLARE
1Y 101 11V 2= V4 [0 ] 0 =

O DIFFERIMENTO O DINIEGO DELL’ACCESSO
01 1AYZ= 4 [0 1 [

O ESAME DEI DOCUMENTI

L 1T o P
Generalita di Un eventuale INCANCALO ...........ouir it it eeee s e e et e eenre et eeeaeaeneneeenaaens
Generalita di un eventuale aCCOMPAGNALOIE ..........c.uuuu it et et et eaea e een e ees

Data ........coovvvviiiininns Firma Resp. proced. di€BS8D .........ccoviiiiiiiiie e

O STATO AVANZAMENTO DEL PROCEDIMENTO

o 11 SErvizio COMPELENTE € ... ettt e e e et et et e et e e et e et aae e e
* Il Responsabile del Procedimento @ ............oiuiiiiniiie i e e
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Mod. 06 — Richiesta riesame accesso civico gerzesh

Al Responsabile della Prevenzione della
Corruzione e della Trasparenza
del COMUNE DI CILAVEGNA

RICHIESTA DI RIESAME - ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.
e Regolamento Comune di Cilavegna approvato con delibera C.C. n. )

Il sottoscritto/a

(cognome) (nome)
nato a ( ) il
(luogo) (prov.)
residente in ( ) - Via n.
(luogo) (prov.) (indirizzo)
domiciliato in ( ) - Via n.
(se diverso dalla residenza)
e-mail
cell. - Tel. - Fax

consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, nel caso di
dichiarazioni non veritiere e falsita in atti

CONSIDERATO

che in data ha presentato richiesta di accesso civico generalizzato
riguardante:

Tenuto conto che ad oggi:

O non & pervenuta risposta
O l'istanza e stata accolta parzialmente
O l'istanza € stata rigettata

CHIEDE
il riesame della suddetta istanza ai sensi dell’art. 5, del D.Lgsl. 33/2013 e ss.mm.ii..

Indirizzo mail o di posta ordinaria per le comunicazioni:

Il/la sottoscritto/a si impegna a non divulgare, comunicare e diffondere a terzi i dati e i
documenti che verranno trasmessa seguito dell’eventuale accoglimento della richiesta e
dichiara di aver preso visione dell'informativa resa ai sensi dell’art. 13 del D.Igs.
196/2003 riportata in calce alla presente.

Si allegano:



- Copia del documento di identita in corso di validita e, nel caso di associazione,
fondazioni, imprese e altri soggetti, il documento comprovante i poteri di
rappresentanza dell’istanza (il documento non é necessario in caso di trasmissione
per via telematica da pec con firma digitale)

- Copia della risposta di diniego o parziale diniego

- Altri allegati (specificare)

(luogo, data) FIRMA .o

* Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quanto previsto dall’articolo 76, qualora dal controllo di cui
all’art. 71 emerga la non veridicita del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici
eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.”

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti
dal presente testo unico e punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. L'esibizione di
un atto contenente dati non rispondenti a verita equivale ad uso di atto falso.

Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone
indicate nell’art. 4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale. Se i reati indicati nei commi
1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione all’esercizio di una
professione o arte, il giudice, nei casi piu gravi, puo applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o
dalla professione e arte”.

(2) 1l rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo & gratuito, salvo il rimborso del
costo effettivamente sostenuto e documentato dall'amministrazione per la riproduzione su supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs.
196/2003)

1. Finalita del trattamento

I dati personali verranno trattati dal Comune di Cilavegna per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in
relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali € obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sara possibile dare inizio al
procedimento menzionato in precedenza e provvedere all'emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverra con modalita informatiche e manuali, in modo da
garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la creazione di profili degli
utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a
conoscenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che
forniscono servizi strumentali alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualita
di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati
unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati
personali, di chiederne la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge,
'opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l'esercizio di tali diritti, linteressato puo
rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati & il Comune di Cilavegna con sede in Cilavegna, Largo Marconi n. 3, 27024 Cilavegna. Il
Responsabile del trattamento € il Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.



COMUNE DI

SR
i

(Provincia di Pavia)

CILAVEGNA

ACCESSO CIVICO (D.Lgs. 33/2013, art. 5, comma 2)
REGISTRO DEGLI ACCESSI

Anno

Data di
arrivo

Oggetto dell'lstanza

Presenza
controinteressati

Esito

Data
provvedimento

Sintesi della motivazione
dell'accoglimento parziale o del
diniego

Riesame

Data di
presentazione
della richiesta

Riesame

Esito e data
provvedimento

Riesame

Sintesi della
motivazione

Ricorso al Giudice
Amministrativo

Data comunicazione
del provvedimento
all’Amministrazione

Ricorso al
Giudice
Amministrativo

Esito




