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RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

Richiesta copia conforme delibera 7 BOLLATI Carmen

Concessione cimiteriale 15 BOLLATI Carmen

Accettazione retrocessione loculo 70 BOLLATI Carmen

Richiesta di accesso agli atti con 

rilascio di copia

entro 30 giorni Responsabile del 

Servizio interessato

Iscrizione anagrafe per nascita 3 CUZZONI Laura

Pratica d'immigrazione 42 CUZZONI Laura

Esumazione salma 14 CUZZONI Laura

Pubblicazione matrimonio civile 25 CUZZONI Laura

Pubblicazione matrimonio 

concordatario 

25 CUZZONI Laura

Iscrizione albo presidenti di seggio Ottobre / Dicembre CUZZONI Laura

Iscrizione albo giudici popolari da aprile a dicembre secondo la 

normativa

CUZZONI Laura

Iscrizione albo scrutatori da ottobre a gennaio CUZZONI Laura

Certificato anagrafico storico 1 CUZZONI Laura

Cancellazione AIRE a seguito rimpatrio 23 CUZZONI Laura

Iscrizione AIRE (per emigrazione 

all'estero)

25 CUZZONI Laura

Autorizzazione a apertura per 

seppellimento

1 CUZZONI Laura

Annotazione cambio indirizzo sulla 

patente di guida o libretto di 

circolazione  

a conclusione della pratica di

cambio di residenza

comunicazione immediata dei dati

tramite il sistema SAIA

Comunicazione da parte

dell'ufficio motorizzazione civile

direttamente al cittadino

indicativamente entro 1 mese dalla

comunicazione dei dati tramite

SAIA

CUZZONI Laura

Autentica firme su richieste referendarie 

o su proposte di iniziativa popolare

Immediato CUZZONI Laura

Cancellazione anagrafica per 

irreperibilità

1 anno CUZZONI Laura

Autenticazione a domicilio massimo 2 CUZZONI Laura

Assegnazione numero civico massimo 30 BOLLATI Carmen

Autenticazione firma copia Immediato CUZZONI Laura
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Autentica foto Immediato CUZZONI Laura

Autorizzazione al trasporto salma 2 CUZZONI Laura

Cambio indirizzo anagrafico nel 

Comune di residenza

23 CUZZONI Laura

Certificato iscrizione elettorale 1 CUZZONI Laura

Certificazione anagrafica Immediato CUZZONI Laura

Certificazione stato civile 1 CUZZONI Laura

Copie integrali atti stato civile 1 CUZZONI Laura

Delega pensioni Immediato CUZZONI Laura

Dichiarazione sostitutiva atto di 

notorietà

Immediato CUZZONI Laura

Certificato di nascita e cittadinanza per 

espatrio minori di 15 anni

24 CUZZONI Laura

Iscrizione riconoscimento naturale 

(dichiarazione giudiziale di paternità e 

maternità)

massimo 3 CUZZONI Laura

Riconoscimento paterno successivo alla 

nascita 

12 gg. + tempi della sentenza              

+ 5 gg. per annotazione e 

comunicazione

CUZZONI Laura

Rilascio cata di identità valida per 

l'estero

Immediato CUZZONI Laura

Rilascio passaporto 25 CUZZONI Laura

Rilascio dati statistici ed elaborazioni 

compiute su dati anagrafici

2 salvo ricerche particolari che 

richiedono maggiore tempo

CUZZONI Laura

Rilascio documento riconoscimento non 

valido per l'espatrio

Immediato CUZZONI Laura

Rettifica atto di stato civile 3 CUZZONI Laura

Dichiarazione situazione di famiglia per 

assegni familiari

Immediato CUZZONI Laura

Annotazione cambio cognone / nome 10 CUZZONI Laura

Matrimonio concordatario tra non 

residenti

2 CUZZONI Laura

Matrimonio per delegazione in Comune 

diverso

20 CUZZONI Laura

Matrimonio di stranieri 30 CUZZONI Laura

Matrimonio acattolico 15 CUZZONI Laura


