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NOTE INTEGRATIVE AL DISCIPLINARE DI GARA CON L’INDIVIDUAZIONE DEGLI 

ELEMENTI E FATTORI PONDERALI PER LA VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

TECNICA. 

(Per «CODICE DEI CONTRATTI» si intende il «Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e 

forniture», emanato con D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 e successive modificazioni). 
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Art.1- OFFERTA ECONOMICA 

1. L'offerta economica, presentata con le modalità previste nel bando e disciplinare di gara, dovrà 

indicare il prezzo orario, al netto dell’IVA. 

2. L’Amministrazione riterrà inammissibili offerte nelle quali il costo del lavoro previsto sia inferiore 

al costo stabilito dai contratti collettivi nazionali di lavoro di categoria e dagli accordi integrativi 

territoriali sottoscritti dalle organizzazioni imprenditoriali e dei lavoratori maggiormente 

rappresentativi e dalle leggi previdenziali ed assistenziali, risultanti da atti ufficiali. ( tabelle a cura del 

Ministero del Lavoro e delle Politiche sociali, vigenti al momento dell’espletamento della gara 

d’appalto) 

3. L’Amministrazione Comunale si impegna a garantire l’incremento del costo orario 

conseguente a nuovi contratti collettivi, adeguandolo agli importi delle tabelle contrattuali 

entrate in vigore nel corso dell’appalto; 

4. Le offerte dovranno avere validità minima di 180 giorni dalla data di scadenza di presentazione 

dell'offerta, indicata nel bando di gara. 

5. Nel caso di offerta presentata da Raggruppamenti temporanei essa dovrà, pena l’esclusione dalla 

gara, indicare le parti del servizio che saranno svolte dalle singole imprese. 

 

Art. 2 – AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione sarà effettuata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

valutata secondo quanto espressamente indicato nel bando e disciplinare di gara. 

L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di non affidare il servizio o di affidarlo parzialmente 

in relazione alle proprie capacità finanziarie, senza che la ditta abbia nulla a pretendere in caso di 

diminuzione dell’orario e di conseguenza del costo. 

 

Art. 3 - PROCEDIMENTO DI GARA 

Le operazioni di gara avranno inizio secondo quanto stabilito nel bando e disciplinare di gara presso 

una delle sale del Comune di Cilavegna – Largo Marconi n° 3.- 

Nel giorno 15 settembre 2009 alle ore 15,30 il Presidente della Commissione di gara, dopo le 

operazioni preliminari, procederà all’apertura dei plichi e alla verifica della regolare presentazione 

delle buste in essi contenute. Procederà quindi all’esame dei documenti amministrativi al fine di 

constatarne la conformità a quanto richiesto nel bando e disciplinare di gara. Dopo aver accertato la 

regolarità dei documenti presentati, pronuncerà l’eventuale esclusione delle ditte non in regola: quindi 

dichiarerà chiusa la fase pubblica della gara. 

Il Presidente della Commissione darà poi inizio ai lavori, in seduta non pubblica, per la valutazione 

tecnica delle offerte ammesse. 

Effettuata la suddetta valutazione, e la conseguente dichiarazione dei punteggi ottenuti, le ditte 

potranno partecipare alla seduta pubblica il giorno 29 settembre 2009 alle ore 15,30, nel corso della 

quale il Presidente, procederà all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche. Il Presidente 

individuerà, sulla base dei punteggi conseguiti, l’offerta più vantaggiosa, con aggiudicazione 

provvisoria della gara. 

L’appalto sarà aggiudicato alla ditta che avrà ottenuto il punteggio totale maggiore determinato dalla 

somma dei due punteggi parziali, relativi alla valutazione tecnica ed alla valutazione economica. 

Nel caso in cui il numero delle offerte ammesse sia inferiore a cinque, è possibile, a discrezione della 

Commissione Esaminatrice, valutare la congruità di ogni altra offerta, che in base ad elementi specifici, 

appaia anormalmente bassa (art. 86, co.3 del D.Lgs. 163/2006). 

Ai sensi dell’art. 86 co. 5 del D.Lgs. 163/2006 le offerte sono corredate, sin dalla presentazione, a pena 

di esclusione, delle giustificazioni di cui all’art. 87, co. 2 del D.Lgs. 163/2006. 



Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla 

legge o da fonti autorizzate dalla legge. 

La gara sarà dichiarata valida anche nel caso in cui sia stata presentata una sola offerta valida, purché 

ritenuta congrua, a insindacabile giudizio dell’Amministrazione. Nessun rimborso o compenso sarà 

dovuto alle Imprese per la partecipazione alla gara. 

L’Amministrazione espressamente si riserva la facoltà di sospendere, revocare o prorogare i 

termini dell’appalto. L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà di non aggiudicare l’appalto 

qualora a suo insindacabile giudizio, nessuna offerta risulta soddisfacente. 

 

 

Art. 4 – PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 

Dopo l’aggiudicazione provvisoria si inviterà il soggetto aggiudicatario a produrre, nei termini indicati 

nello stesso invito, gli originali dei documenti autodichiarati in sede di gara e tutta la documentazione, 

le dichiarazioni e gli atti necessari alla stipulazione del contratto. 

Ove il soggetto aggiudicatario, nei termini indicati nel suddetto invito, non abbia perfettamente e 

completamente ottemperato, senza giustificato motivo, a quanto richiesto, ovvero si sia accertata la 

mancanza o carenza dei requisiti, o non si sia presentato alla stipulazione del contratto del servizio 

aggiudicato nel giorno all’uopo stabilito, l’Amministrazione procederà all’annullamento 

dell’aggiudicazione provvisoria e la disporrà in favore del concorrente secondo graduato. Ove per i 

motivi predetti non sia possibile la stipulazione neppure con secondo graduato, l’Amministrazione 

valuterà discrezionalmente l’opportunità di assegnare l’appalto al terzo graduato. 

A seguito dell’esito positivo delle verifiche di cui al primo comma, l’Amministrazione procederà 

all’aggiudicazione definitiva ed il soggetto aggiudicatario verrà invitato alla stipulazione del 

contratto per l’affidamento del servizio. 

 

 

Art. 5 – MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 

Il servizio sarà aggiudicato, ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. 163/2006 (v. l’abrogato art. 23 lett. b), 

d.lgs. 157/95), a favore dell'offerta economicamente più vantaggiosa, e ritenuta congrua, mediante 

l'applicazione dei seguenti elementi: 

- prezzo : punti 49 

- qualità del servizio : punti 51 

In caso di parità di punteggio, i concorrenti che avranno ottenuto identico punteggio (punteggio qualità 

del servizio + punteggio prezzo) saranno invitati a migliorare la sola offerta economica ( prezzo). 
 

1)  Qualità del progetto……... punti 51 

2)  Offerta economica:……………………………………………. punti 49 
 

La Commissione Tecnica, nominata dall’Ente Appaltante, assegnerà i punteggi in merito alla capacità 

suindicata a discrezione insindacabile, tenedo conto dei seguenti criteri valutativi: 

 
I )QUALITA’ DEL PROGETTO: PUNTI 51 

 

 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE PROGETTO 

PUNTEGGIO 

MASSIMO 

ASSEGNABILE 

Progetto del Servizio contenente: 

- riferimenti teorici che sostengono l’azione educativa della ditta 
 

 



- relazione dalla quale siano desumibili il progetto e le modalità di 

gestione del servizio oggetto di gara con particolare riferimento 

alle professionalità impiegate, al loro coordinamento, alle modalità 

di selezione ed inserimento lavorativo del personale 

- relazione dalla quale siano desumibili le modalità di direzione, 

controllo e verifica sui risultati dell’attività 

- elenco nominativo degli operatori impiegati in simili servizi con i 

relativi curriculum personali, da cui si possano evincere, in 

particolare, i titoli di studio e le singole esperienze professionali 

compiute nella gestione di servizi di assistenza scolastica ad alunni 

disabili 

- relazione dalla quale siano desumibili le modalità organizzative 

per assicurare la continuità degli operatori impiegati 

valutazione: 

 - ottimo                       punti 31 

 - distinto                          “   23 

 - buono                            “   12 

 - sufficiente                     “      7 

 - insufficiente                  “      0 

 

 

 

 

 

 

 

 

31 

Valutazione, controllo e norme migliorative: 

Descrizione del sistema che la ditta intende utilizzare per 

l’autocontrollo della qualità del Servizio reso evidenziando le modalità 

di informazione di ritorno all’Amministrazione Comunale 

valutazione: 

 - ottimo                   punti   12 

- distinto                  punti     8 

 - buono                        “     5 

 - sufficiente                 “      2 

 - insufficiente              “      0 

 

 

 

 

 

            

12 

 

Formazione: 

-   Schema, firmato dal legale rappresentante, sulle attività di 

formazione realizzate dall’azienda riguardante in specifico la 

formazione degli operatori preposti alla gestione dei Servizii di 

Assistenza Scolastica agli alunni disabili, svolta negli ultimi tre anni 

(2006, 2007 e 2008): per ciascun anno indicare i singoli corsi 

specificando il relativo oggetto, numero di ore svolte, il numero ed i 

nominativi degli educatori coinvolti, nonché i nominativi e le 

qualifiche della docenza       max punti 4 

   valutazione: 
   - ottimo                       punti   4 

   - distinto                          “     3 

   - buono                            “     2 

   - sufficiente                     “     1 

    - insufficiente                  “     0 

 

 

8 

 

 



-   Proposte di formazione e/o di supervisione e/o di aggiornamento 

per gli operatori del servizio oggetto dell’appalto e senza costi 

aggiuntivi (precisare se realizzate in loco ed il programma)                                                         

max punti 4 

   valutazione: 
   - ottimo                       punti   4 

   - distinto                          “     3 

   - buono                            “     2 

   - sufficiente                     “     1 

    - insufficiente                  “     0 

 

Gli elaborati non devono superare complessivamente le venti cartelle in formato A4 con carattere 12 e 

devono essere articolate in modo tale che ogni punto sia esauriente per sé stesso. 

 

L’elenco nominativo degli operatori impiegati in simili servizi e lo schema sulle attività di formazione 

realizzate dall’azienda esulano dal conteggio suindicato. 

 
Non saranno ritenute idonee le offerte che, sotto il profilo qualitativo, non abbiano raggiunto un punteggio di 

almeno 15 punti, ritenuto come minimo qualitativo necessario alla gestione del Servizio così particolarmente 

delicato in rapporto alla tipologia dell’utenza servita. 

 
II) PREZZO: MAX PUNTI 49 

Al prezzo più basso sarà attribuito il punteggio massimo. 
Agli altri prezzi, un punteggio decrescente in ordine inversamente proporzionale, seguendo la seguente 

formula matematica (inversione della proporzione): 

X = (P.B./P.O.) x 49 

X = punteggio 
P.B. = prezzo più basso 

P. O. = prezzo offerto 

49 = massimo punteggio attribuibile. 

La partecipazione alla gara implica per l'impresa appaltatrice l'approvazione incondizionata e, quindi, 
l'obbligo per la stessa di rispettare tutte le norme di cui al presente capitolato d'oneri. 

La Commissione Tecnica, in seduta pubblica procederà all'apertura dei plichi e delle buste contenenti i 

documenti di rito, utili per l'ammissione alla gara. Successivamente, in altra seduta non pubblica, 

procederà all'apertura delle buste contenenti gli elaborati tecnici ed all'assegnazione dei punteggi 
inerenti la qualità. 

Quindi, in seduta pubblica, provvederà all'apertura delle buste contenenti l'offerta economica ed 

all'assegnazione dei punteggi riservati al prezzo. 
 

L’offerta è vincolante per l’offerente sin dal momento della sua presentazione. 

Il prezzo di offerta deve essere comprensivo di ogni onere relativo all’esecuzione del contratto. 

Non saranno ammesse offerte in aumento. 

L'offerta economica dovrà essere espressa sia in cifre sia in lettere, in caso di discordanza tra l'offerta 

espressa in cifre e l'offerta espressa in lettere, verrà considerata valida l'indicazione più vantaggiosa per 

l'Amministrazione. 

Il verbale di aggiudicazione definitiva tiene luogo di contratto, ai sensi dell’art.16, comma 4, del R.D. 

2240/1923, pertanto l’aggiudicazione è immediatamente vincolante per l’aggiudicataria, mentre 

l’Amministrazione si vincola solo dopo l’approvazione del verbale da parte degli organi competenti. 



 

L’aggiudicatario non può impugnare l’efficacia dell’atto per il solo motivo che non sia stato da lui 

firmato il relativo verbale d’asta (ex art. 16, ultimo comma, del R.D. 2240/1923). 

 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta. 

 
L’offerta, a pena di esclusione, dovrà essere corredata della giustificazione che ha concorso alla 

determinazione del prezzo (art. 86 del D.LGS. 163/2006. 

Sono escluse offerte in aumento. 

Qualora un’offerta appaia anormalmente bassa, la stazione appaltante procederà secondo quanto 

previsto dagli art. 87 ed 88 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163. 


